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เทศบาลตําบลลุมลําชี

อําเภอ บานเขวา

คูมือสําหรับประชาชน

เทศบาลตําบลลุมลําช ี

อําเภอ บานเขวา จังหวัดชัยภูมิ

 

คูมือสําหรับประชาชน 

จังหวัดชัยภูม ิ



 

 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ

กําหนดให “ในกรณทีี่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต 

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่เปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบข้ึนตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

ของพระราชบัญญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

อําเภอบานเขวา จังหวัดชัยภูมิ จึงไดจัดทําคูมือสาํหรับ ประชาชน

ตอไป 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

คํานํา 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทาํใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตอง จดัทําคูมือสําหรับประชาชน

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ีเปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบขึ้นตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

ของพระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 

อาํเภอบานเขวา จังหวัดชัยภูมิ จึงไดจัดทําคูมือสําหรบั ประชาชนขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตําบลลุมลําช ี

เทศบาลตําบลลุมลาํชี

๒๕๕๘ มาตรา ๗ ได

ผูอนญุาตจะตอง จัดทําคูมือสําหรับประชาชน” 

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่เปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ 

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบขึ้นตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

๒๕๕๘ เทศบาลตาํบลลุมลําช ี

ขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตําบลลุมลาํช ี

 

 

เทศบาลตาํบลลุมลําช ี



 

เรื่อง   

คํานํา  

สารบัญ  

การขอขอมูลขาวสารของราชการ  

การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข  

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมคิุมกันบกพรอง

การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

การจัดเก็บภาษีปาย 

การจดทะเบียนพาณิชย 

การรับรองส่ิงปลูกสราง 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ

การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง

การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ

การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดและตออายุใบอนุญาตฯ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 
 

 

 

 

 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

การรบัสมคัรเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

 

 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

 

ดัดแปลง/เคล่ือนยาย 

การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

การออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาดและตออายุใบอนุญาตฯ 

 หนา 

 ก 

 ข 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7-8 

 9-10 

 11-12 

 13-14 

 15-17 

 18 

 19 

 20-21 

 22-24 

 25-26 

 27 



 

การขอขอมลูขาวสารทางราชการ

 

งานที่ใหบริการ การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สาํนักปลัด เทศบาลตาํบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   สาํนักปลัด

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585  

 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ตามพระราชบัญญตัิขอมูลขาวสารของทางราชการ พ

การรับรูขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาท่ีของหนวยงานของรัฐและ

เจาหนาท่ีของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปน ขอยกเวน เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมีผูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคํารองขอขอมูล

ขาวสารไดที่สาํนักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน

1.กรอกคํารองตามแบบขอขอมูลขาวสาร 

2.ยื่นคาํรองขอขอมูลขาวสาร 

3.เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสังการ

4.สงเร่ืองใหหนวยงานท่ีเกี่ยวของดําเนินการเพื่อคนหาขอมูล

- ชี้แจงเหตุผลขอมลูท่ีเปดเผยไดและไมได 

- รับเอกสาร คัดถายสาํเนา/รับรองสําเนาถูกตอง และชําระคาธรรมเนียม 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน   

๒. แบบฟอรมคํารองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ

คาธรรมเนียม 

สําเนาเอกสาร A๔  ฉบับละ ๑ 

คารับรองสําเนาถกูตอง A๔ ฉบับละ ๕ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติขอมลูขาวสารของราชการ พ

-1- 

การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

การขอขอมูลขาวสารทางราชการ  

สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี 

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สาํนักปลดั 

๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายท่ีรองรับ “สทิธิไดรู

การรบัรูขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาท่ีของหนวยงานของรัฐและ

เจาหนาที่ของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปน ขอยกเวน เทศบาลตําบลลุมลําช.ีมีศูนยขาสารไวบรกิารใหแก

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมผีูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคํารองขอขอมูล

 

ข้ันตอน ระยะระยะเวลาที่ใช

๕ 

๑ 

เสนอเร่ืองตอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสงัการ ๑๐ 

สงเร่ืองใหหนวยงานที่เก่ียวของดาํเนินการเพื่อคนหาขอมูล 

รับรองสําเนาถูกตอง และชาํระคาธรรมเนียม (กองคลัง) 

๑๕ 

๑๕ 

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

   จํานวน ๑ ฉบับ 

แบบฟอรมคํารองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ  จํานวน ๑ ฉบับ 

๑ บาท 

๕ บาท 

พระราชบัญญัติขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

สิทธิไดรู” ของประชาชนใน

การรับรูขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและ

มีศูนยขาสารไวบริการใหแก

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมีผูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคาํรองขอขอมูล

ระยะระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๑ นาท ี

๑๐ นาที 

๑๕ นาที 

๑๕ นาที 

๕ นาท ี



 
-2- 

การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข   

งานที่ใหบริการ  การรับเรื่องราวรองเรยีน รองทุกข  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  สํานกัปลัด เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

ขอบเขตการใหบริการ  วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  สํานักปลัด 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

การรองเรียนรองทุกข เปนเรื่องที่ประชาชนขอใหชวยเหลือ แกไข บรรเทาความเดือดรอน หรือ ตรวจสอขอเท็จจริง 

อันเนื่องมาจากการไดรับความเดือดรอน ความไมเปนธรรม หรือ พบเห็นการกระทํา ผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแยง

ระหวางประชาชนกับประชาชน วิธีการย่ืนเรื่องการรองทุกขของ เทศบาลตําบลลุมลาํชี สามารถยื่นหนังสือไดที่ 

๑. สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

๒. ตูรบัฟงความคิดเห็น  

๓ . เวทีประชาคม 

๔. เว็บไซด เทศบาลตําบลลุมลําช ี  

๕. ทางไปรษณีย  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.รับเรื่องราวรองเรยีนทุกข ผานชองทางดังนี้ 

   ๑.๑ ยื่นเอกสารดวยตนเอง 

   ๑.๒ ตูแสดงความคดิเห็น 

   ๑.๓ เว็บไซดของ เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

   ๑.๔ เวทีประชาคม 

๒.แจงเรื่องไปยังหนวยงานผูรบัผิดชอบ 

 

๕ – ๑๐ นาที 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ – ๒ วัน 

๓.เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานที่ที่กอใหเกิดปญหาขอรองเรยีน รองทุกข ๒ – ๓ นาที 

๔.รายงานผูบริหารเพื่อแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง ๓ – ๕ วัน 

๕.ประชุมคณะกรรมการ/ผูเก่ียวของ เพื่อหาแนวทางแกไขปญหา ๓ – ๕ วัน 

๖.แจงใหผูประกอบการดําเนินการแกไขตามคําแนะนําของเจาหนาที่ ๓ – ๕ วัน 

๗.ตอบกลับผูรองเรียน รองทุกข ๗ – ๑๕ วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ    ภาพถาย สถานท่ี/เหตุที่รองเรยีน รองทุกข (ถามี)    

คาธรรมเนียม  ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

- -คูมอืการดําเนินการแกไขปญหารองทุกข/รองเรยีน กระทรวงมหาดไทย 



 

การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม 

ขอบเขตการใหบริการ  วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานพัฒนาชุมชน

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพกิารมาลงทะเบียนและยื่น คําขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผูพิการจะไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพความพิการในปงบประมาณ ถัดไป

คุณสมบัติของผูมีสิทธริับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

๑.มีสญัชาติไทย 

๒.ไมเปนบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ

๓.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

๔.มีภูมิลําเนาอยูในเขต เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน

๑.เขยีนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูพิการ 

๒.ตรวจสอบเอกสาร 

๓.บันทึกขอมูล 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูพิการ (ทกุวันที่ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑.บัตรประจําตัวผูพิการ พรอมสําเนา   

๒.บัตรประจําตัวประชาชน (ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร

๓.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  

๔.สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเขาบัญชี

๕.หนังสือมอบอาํนาจ กรณีใหผูอื่นดําเนินการแทน

(กรณีผูอื่นยื่นคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ 

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ
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การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชพีความพิการ 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลตําบลลุมลําช ี

 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

งานพัฒนาชุมชน  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการมาลงทะเบียนและยื่น คําขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการ ซ่ึงผูพิการจะไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการในปงบประมาณ ถัดไป 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

เปนบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ีตามทะเบียนบาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

ทุกวันท่ี ๑ ของเดือนถัดไป) 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

   จํานวน ๑ ชุด 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด 

   จํานวน ๑ ชุด 

กรณีโอนเงินเขาบัญชี  จํานวน ๑ ชุด 

หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

กรณีผูอื่นยื่นคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 

วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพกิารขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548

ายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการมาลงทะเบียนและย่ืน คําขอรับเงิน

ระยะเวลาที่ใช 

5 นาที 

3 นาที 

5 นาที 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2548 
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การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลลุมลาํชี  
ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศพัท 044-056585  
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยผูสูงอายุหรือผูแทนมายื่นคําขอขึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
๑.มีสัญชาติไทย  
๒.มีอายุ ๖๐ ปบริบูรณข้ึนไป  
๓.มีภูมิลําเนาอยูในเขต เทศบาลตาํบลลุมลาํชี ตามทะเบียนบาน 
๔.ไมเปนผูที่ไดรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ไดแก 

ผูรับเงินบําเหน็จ เบี้ยบํานาญพิเศษ หรือเงนิอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจาํ หรือ ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและ ผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๘ การย่ืนเอกสารขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
กําหนดใหผูสูงอายุรายใหม (๕๙ ปบริบูรณ เกิดระหวางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน) มาขึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคมของปงบประมาณถัดไป 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.เขียนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ๓ นาท ี

๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาท ี

๓.บันทึกขอมูล ๓ นาท ี

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูพิการ (ทุกวันท่ี ๑ ของเดือนถัดไป) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 
๑.บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด (กรณโีอนเงินเขาบัญชี) 

๔.หนังสือมอบอํานาจกรณใีหผูอื่นดําเนินการแทน  
(กรณผีูอื่นย่ืนคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
คาธรรมเนียม     ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
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การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

 

งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม   เทศบาลตําบลลุมลําชี 

ขอบเขตการใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   งานพัฒนาชุมชน   

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท  044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง คือผูปวยที่แพทยไดรับรอง และ

ทําการวินิจฉัยแลว และมีชื่อในเขต เทศบาลตําบลลุมลําชี โดยสามารถยื่นเอกสารไดดวย ตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนแทน

ได โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสไดที่สํานักงาน เทศบาลตาํบลลุมลําชี ทุกวันทําการ เม่ือเจาหนาที่

ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผูบริหารเพื่ออนุมัติผูขึ้น ทะเบียนจะไดรับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.เขียนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  ๓ นาท ี

๒.ตรวจสอบเอกสาร  ๓ นาท ี  

๓.ออกตรวจสอบขอเท็จจริง  ๕ นาท ี  

๔.บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา  (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 

๕.บันทึกขอมูล  ๓ นาท ี  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

๑.บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 

๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 

๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด (กรณปีระสงครับเงินผานบัญชีธนาคาร) 

๔.ใบรับรองแพทยซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยตองระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส) 

๕.หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอ่ืนดําเนนิการแทน  

(กรณผีูอื่นย่ืนคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 

 

คาธรรมเนียม ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 
 

 



 

การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

 

งานที่ใหบริการ การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองการศึกษา เทศบาลตําบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ    วนัจันทร ถึง วันศุกร  

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   กองการศึกษา

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   
 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

๑.เด็กที่สมัครตองมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูในเขต  เทศบาลตําบลลุมลําชี

๒.เด็กที่สมัครตองมีอายุครบ ๒ป - ๕ ปบรบิูรณ

๓.เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอ่ืน 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.กรอกขอมูลใบสมคัร  

๒.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

๓.บันทึกขอมูล  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกขอความสมบูรณแลว

๒. ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา  

๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสําเนา   

๔. รปูถาย ขนาด ๑ นิว้    

๕. ตองนําเด็กมาแสดงตนในวันย่ืนใบสมัคร 

๖. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย 

 

คาธรรมเนียม    ไมมีคาธรรมเนยีม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

1.พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 
2.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเขาเรียนในสถานศึกษา พ

  

-6- 

การรับสมัครเด็กเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

การรบัสมคัรเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

กองการศกึษา/ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก เทศบาลตําบลลุมลําชี   

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

เด็กที่สมัครตองมีภมูิลําเนาหรืออาศยัอยูในเขต  เทศบาลตําบลลุมลําช ี และพื้นที่ใกลเคียง 

ปบริบูรณ 

เด็กที่สมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอ่ืน ๆที่ทําใหเปนอุปสรรคตอการเรียน

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

๓ 

 ๒ 

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๓ ใบ 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเขาเรียนในสถานศกึษา พ.ศ.2548 

ๆท่ีทําใหเปนอุปสรรคตอการเรียน 

ระยะเวลาที่ใช 

๓ นาที  

๒ นาที  

๕ นาที  
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การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
 
งานที่ใหบริการ การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี 
ขอบเขตการใหบริการ   ทุกวัน ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  ๑. เทศบาลตําบลลุมลําชี  

   ๒. วิทยุสื่อสาร   
   ๓. กูชีพกูภัย โทร  1669   
   4. งานปองกันสายตรงดับเพลิง โทร  061-588-4627, 093-369-9975  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ทุกวัน ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
 
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑3) พ.ศ. ๒๕52 มาตรา ๕๐ (๑)(๕)(๙) ให
เทศบาลตําบลลุมลาํชี มีหนาที่รักษาความสงบเรียบรอยและปองกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความวา 
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแลง โรคระบาดในมนุษย โรคระบาดสัตว โรคระบาดสัตว น้ําการระบาดของศตัรูพืชตลอดจนภัย
อ่ืน ๆ อันมีผลกระทบตอสาธารณชนไมวาจะเกิดจากธรรมชาติหรือมี ผูทําใหเกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนใดซึ่งกอใหเกิด
อันตรายแกรางกายของประชาชน หรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชน เทศบาลตําบลลุมลาํชี เปนหนวยงานของรัฐ 
มีหนาที่ใหความชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้น เมื่อเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้นประชาชนในพื้นที่สามารถ แจงเหตุดังกลาว
ไดท่ี เทศบาลตําบลลุมลาํชี 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 
๑.รบัแจงเหตุสาธารณภัย (ออกปฏิบัติงานทันที)  ๕ นาท ี  
๒.รายงานผูบังคับบัญชา(ใหความชวยเหลือทันที)  ๕ นาที 
๓.ประสานหนวยที่เก่ียวของ  ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ตองใช 
ภาพถาย (กรณไีมใชกรณฉีุกเฉิน) 
  
คาธรรมเนียม   ไมมีคาธรรมเนียม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ  
-พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ มีผลใชบังคับตั้งแตวันที ่๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๐ เปนตนมา และไดมีการออก 

อนุบัญญัตติามพระราชบัญญัตดิังกลาว เพ่ือเปนกรอบและทิศทางใหหนวยงานทุกภาคสวน สามารถบริหารจัดการกับสาธารณภัย รวมกันได

อยางเปนระบบ 

-กฎกระทรวง,ระเบียบ และประกาศท่ีเก่ียวของ 
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1. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหาย จากการบําบัดภยันตรายจากสาธารณภัย 
พ.ศ. 2554 
 2.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดแบบรายงาน ความเสียหาย แบบคํารองขอและ
ใบรับคําขอตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการชดเชย ความเสียหายแกผูเสียหายจากการบําบัดภยันตรายจากสา
ธารณภัย พ.ศ. 2554 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผู
ครอบครองทรพัยสินรองขอหลักฐาน เพื่อรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด พ.ศ. 2552 
 3.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง แบบหนังสือรับรองผูประสบภัย 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้ง และการปฏิบัติหนาที่ของเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย พ.ศ. 2553 
 4.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้ง และการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 
 4.2 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2553 
 4.3 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 1 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2555 
 4.4 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 2 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2556 
 4.5 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 3 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2559 
 4.6 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 4 ลงวันที่ 26 มีนาคม 2564 
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเครื่องแบบ เครื่องหมาย และบัตรประจาํตัว เจาพนกังานปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย พ.ศ. 2554 
 5.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง รูปเครื่องแบบ สวนของเครื่องแบบ เครื่องหมาย เจา
พนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน พ.ศ. 2553 
7. ระเบียบกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย วาดวยเสื้อปฏิบัติการนอก เครื่องแบบ พ.ศ. 2564 
8. ระเบียบกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย วาดวยเครือ่งหมายเชิดชูเกียรติสําหรับผูปฏิบัติหนาที่ 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ

 

งานที่ใหบริการ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม สํานักปลัด เทศบาลตาํบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานสาธารณสุข สาํนกัปลัด

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

๑.สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 

หรอืสถานที่อ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ ทั้งน้ีในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพที่ต้ังตามท่ี เจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน โดยคําแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ประกาศ กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

กอใหเกดิอันตรายตอสุขภาพ อนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญดวย

๒.สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความส่ันสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

มลพิษทางน้าํ ของเสยีอันตรายหรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผล

กระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณใกลเคียง

๓. ในการออกใบอนญุาตเจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบัติ

สุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากที่กําหนดไวโดยท่ัวไปกไ็ด

๔. ใบอนุญาตใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แหงเดียว

๕. ใบอนุญาตท่ีออกให มีอายุ ๑ ป นับแตวันที่ออกใบอนญุาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตําบลลุมลําชี

๖. การขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

ใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่

๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนญุาตไวโดยเปดเผยและเห็นได

กิจการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

1.ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร

2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน  

3.เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ

4.เจาพนักงานสาธารณสุขหรือผูที่ไดรบัมอบหมายออกใบอนุญาต

5.ชําระคาธรรมเนียม (งานจัดเก็บรายได กองคลัง
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ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสุขภาพ  

งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

งานสาธารณสุข สาํนกัปลัด 

๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวดั ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรยีน สถาบนัการศึกษา โรงพยาบาล

หรือสถานท่ีอ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพท่ีตั้งตามที่ เจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน โดยคาํแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

กอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพ อนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญดวย 

สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความส่ันสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

สยีอันตรายหรอืมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผล

กระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณใกลเคียง 

ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบตัิ

สขุภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากท่ีกําหนดไวโดยทั่วไปก็ได 

ใบอนุญาตใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แหงเดียว 

ป นับแตวนัที่ออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตําบลลุมลําชี

การขอตออายุใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสัง่ไมตออายใุบอนุญาต 

ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ประกอบ

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร  ๑๕ 

 ๓๐ 

เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ  

เจาพนักงานสาธารณสุขหรือผูที่ไดรับมอบหมายออกใบอนุญาต  ๑๐ 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง) ๑๐ 

สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล

หรอืสถานที่อ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพที่ตั้งตามท่ี เจาหนาที่พนักงานทองถิ่น โดยคําแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

สถานประกอบกจิการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

สียอนัตรายหรือมกีารใชสารเคมีหรือวัตถุอนัตราย จะตองดําเนินการ ควบคมุและปองกันมิใหเกิดผล

ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบตัเิพื่อปองกันอันตรายตอ

ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตาํบลลุมลําชี เทาน้ัน 

การขอตออายุใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

งาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ประกอบ

ระยะเวลาที่ใช 

๑๕ นาท ี

๓๐ นาท ี

๑ วัน 

๑๐ นาท ี

๑๐ นาท ี



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน/ขาราชการ

๒. สาํเนาทะเบียนบาน 

๓. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือหางหุนสวนจํากัดกรณีเปนนิติบุคคล

๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานท่ีรบัรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคําขอไดดวยตนเอง

๕. สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  

๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต 

๗.  เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตํารวจ 

๘.  ใบอนญุาตเดิม/หนังสือรับรองแจงเดิม (กรณีชํารุดในสาระสําคัญ

๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ

๑๐. อ่ืน ๆ ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นเห็นสมควร

 

คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลาํชี

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัติเทศบาลตําบลลุมลาํช ีเร่ือง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ
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หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนบริษัทหรือหางหุนสวนจํากัดกรณีเปนนิติบุคคล 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่รบัรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

กรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคาํขอไดดวยตนเอง) 

 

 

เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตํารวจ (กรณีสญูหายหรือถูกทําลาย) 

กรณีชาํรุดในสาระสาํคัญ) 

แผนท่ีแสดงบรเิวณสถานที่ประกอบกิจการ 

อื่น ๆ ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร 

อตัราคาธรรมเนียมทายขอบญัญัติ เทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.๒๕๕๕

จการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2556 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบตัรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่รับรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

๒๕๕๕ 



 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง

งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ    ๑. รับชําระภาษีที่ เทศบาลตําบลลุมลําชี

     ๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี

ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินท่ีตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และ ที่ดนิซึ่งใชตอเนื่องกบัโรงเรื

ส่ิงปลูกสรางน้ัน และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ท่ีไวสนิคา        

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผูอื่น อยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ขอยกเวนตามกฎหมาย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษ/ีตรวจสอบ/

๒.รับชําระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑.สําเนาบัตรประชาชน  

๒.สําเนาทะเบียนบาน 

๓.สัญญาเชากรณีเชา  

๔.แผนท่ีต้ังพอสังเขป 

๕.สําเนาทะเบียนบานพาณิชย (ถาม)ี  

๖.หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได

การย่ืนอทุธรณ 

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมนิคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       

การประเมินคาภาษีใหมภายใน ๑๕ วันนับต้ังแตวนัที่ไดรับแจงการประเมินภาษี 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ

๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจงรายการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดนิ

๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดนิ

๓. สาํเนาบัตรประชาชน 

๔. สาํเนาทะเบียนบาน 
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การจัดเก็บภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสราง 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง  

กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วนัจนัทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ กําหนด) 

รับชําระภาษีท่ี เทศบาลตําบลลุมลําช ี

ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

และเงื่อนไขในการชําระภาษี 

ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินที่ตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง และ ที่ดนิซึ่งใชตอเนื่องกับโรงเรื

สิ่งปลูกสรางนั้น และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ที่ไวสินคา        

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผูอื่น อยูอาศยั หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

/ประเมนิภาษี/แจงประเมินภาษี  ๕ นาที

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได) 

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมินคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       

วันนับต้ังแตวันที่ไดรับแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 

หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ 

ใบแจงรายการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 

คํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 

ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินท่ีตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และ ที่ดินซึ่งใชตอเนื่องกบัโรงเรือนและ

ส่ิงปลูกสรางนั้น และในปที่ผานมาไดมกีารใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ทีไ่วสินคา            

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรอืผูอื่น อยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ระยะเวลาที่ใช 

นาท/ีราย 

๕ นาท ี

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมินคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       



 

คาธรรมเนียม   

อัตราภาษีขึ้นอยูกับพื้นที่ ที่ใชประโยชนในการประกอบกิจการในเขต เทศบาลตําบลลุมลําชี

กําหนดไว 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

-พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562

-พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง พ.ศ

-พระราชกฤษฎีกากําหนดลดอัตราภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง พ
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อตัราภาษีขึ้นอยูกับพื้นที่ ที่ใชประโยชนในการประกอบกิจการในเขต เทศบาลตําบลลุมลําช ีตามทีเ่ทศบาลตําบลลุมลาํชี

2562 รวบรวมกฎหมายท่ีเกี่ยวของกับพระราชบญัญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ

2562 

ศ.2563 

นและส่ิงปลูกสราง พ.ศ.2564 

เทศบาลตําบลลุมลําชี

รวบรวมกฎหมายที่เก่ียวของกับพระราชบัญญัตภิาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ.2562 



 

งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีปาย  

หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานจัดเก็บรายได กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ     ๑. รับชําระภาษีที่ งานจัดเก็บรายได

      ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษีที่กําหนด

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี

ตามพระราชบัญญตัิภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ 

ต้ังแตวนัที่ ๑ มกราคม ถึงส้ินเดือนมีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลลุมลําชี

การประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีปาย ต้ังแต 

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคาํขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาที่ตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือย่ืน

แบบเกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษ/ีตรวจสอบ/

(ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)  

๒.รับชําระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน  

  

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 

๑. สาํเนาทะเบียนบาน  

๒. สาํเนาบัตรประชาชน 

๓. สญัญาเชา (กรณีเชา)  

๔. แผนที่ต้ังพอสังเขป 

๕. สาํเนาทะเบียนพาณิชย (ถาม)ี  

๖. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 

๗. รายละเอียดเกี่ยวกบัปาย ลักษณะขอความ 
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การจัดเก็บภาษีปาย 

 

งานจดัเก็บรายได กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี 

วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

รับชําระภาษีที ่งานจัดเกบ็รายได  

ออกบรกิารตามแผนภาษีที่กาํหนด  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี 

๒๕๑๐ กําหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ เสียภาษีปาย 

มกราคม ถึงสิ้นเดือนมนีาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลลุมลําช ี การกําหนดชําระภาษี นับจาก ไดรับการ

วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีปาย ต้ังแต ๓,๐๐๐ บาทเปนตนไป ผูเสียภาษีสามารถผอนชาํระเปน

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองย่ืนคําขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาที่ตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือย่ืน

มายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กาํหนดไวในกฎกระทรวง 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

/ประเมนิภาษี/แจงประเมินภาษี ๕ 

๕ 

รายละเอียดเกี่ยวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรปูรางของปาย 

กาํหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ เสียภาษปีาย 

การกําหนดชําระภาษ ี นับจาก ไดรับการแจง

บาทเปนตนไป ผูเสียภาษีสามารถผอนชาํระเปน

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคําขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาท่ีตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือยื่น

มายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี



 

การย่ืนอทุธรณ 

ผูมหีนาท่ีเสียภาษปีายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

แบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับการแจงการประเมิน
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ

๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย

๒.แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย

๓.สําเนาบัตรประชาชน    

๔. สาํเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 

อัตราภาษี 

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน 

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวท่ีสุด แลวคํานวณเป

เซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกนิครึ่งให นับเปน 

ของปายคํานวณ เปนคาภาษปีายที่ตองชําระโดยกําหนดอัตราภาษีปายดังนี้

(๑) ปายท่ีมอีักษรไทยลวน คิดอตัรา ๓ บาท ตอ 

(๒) ปายที่มอัีกษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 

ตารางเซนติเมตร 

(๓) ปายดังตอไปน้ีใหคิดอัตรา ๔๐ บาท ตอ ๕๐๐ 

ใด หรือไม 

(ข) ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทังหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ

(๔) ปายที่เปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

เสยีภาษ ีปายเพิ่มขึ้น ใหคิดอัตราตาม (๑) (๒) 

(๕) ปายทุกประเภทเมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีตํ่ากวาปายละ 

๒๐๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับที ่2)พ.ศ.2534 

-กฎกระทรวง กําหนดอตัราภาษีปาย พ.ศ.2563 
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ผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหย่ืนคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

วัน นับแตวนัที่ไดรบัการแจงการประเมิน 

หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ 

หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย)  

หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย) 

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได การคํานวณ

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกาํหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีอยูรมิสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวท่ีสุด แลวคํานวณเป

ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งให นับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ํากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภท

ของปายคํานวณ เปนคาภาษปีายที่ตองชําระโดยกําหนดอัตราภาษีปายดังนี ้

บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

อกัษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 

๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร (ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเคร่ืองหมาย

งสวน หรือทังหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอกัษรตางประเทศ 

ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

) หรือ (๓) แลวแตกรณี และให เสียเฉพาะจํานวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน

ปายทุกประเภทเมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามอีัตราที่ตองเสียภาษีตํ่ากวาปายละ ๒๐๐ บาท ให เสียภาษปีายละ 

ผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเหน็วาไมถูกตองใหยื่นคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

ถาเปนปายที่มีขอบเขตกําหนดได การคํานวณ

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สดุคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกําหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนท่ีกวางท่ีสดุและยาวที่สุด แลวคํานวณเปนตาราง

เซนติเมตร ถาตํ่ากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภท

อกัษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอื่นใหคิดอตัรา ๒๐ บาท ตอ ๕๐๐ 

ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเคร่ืองหมาย

ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายท่ีไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

เสียเฉพาะจาํนวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน 

บาท ให เสียภาษปีายละ 



 

งานที่ใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได กองคลัง

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   รับจดทะเบียนพาณิชยที่งานจัดเก็บรายได

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบยีนพาณิชย เพ่ือประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

สงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน  

๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย  

๓. ออกใบเสร็จ/ชาํระคาธรรมเนียม  

๔. ลงทะเบียนคุม  

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรอืผูจัดการ

๒. หนังสือใหความยนิยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานกังานใหญ

๓. สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรื

สิทธิอยางอื่น ท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม 

๔. แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

๕. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบอํานาจ 

๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวดีี หรือแผนวีดทีัศนระบบ ดิจิทัล เฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ลิขสิทธิ์องสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสาํเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ

๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี 

เพิ่มเติม ดังนี้ 
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การจดทะเบียนพาณิชย 

 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

วนัจนัทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

รับจดทะเบียนพาณิชยที่งานจัดเก็บรายได 

๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบยีนพาณชิย 

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณชิย เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถติิและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

หนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลกัฐานในทางการคาได 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

๕ 

 ๕ 

๓ 

ตั้งใหม)  

ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจดัการ 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสาํนักงานใหญ 

สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรื

สทิธิอยางอื่น ท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิใหความยินยอม (กรณีเชาชวงตองแนบสญัญาเชาชวง) 

แผนท่ีแสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบ ดิจิทัล เฉพาะท่ี

เกี่ยวกับการบนัเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนงัสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซื้อขายจากตางประเทศ

 หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี ตองดําเนินการและให สงเอกสาร

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยางอ่ืนที่เปน

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชย เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณชิยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

 

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๓ นาท ี

สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรือเอกสาร

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวดีีทัศนระบบ ดิจิทลั เฉพาะท่ี

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสาํเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรอืใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ใหเชา หรอืสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 

ตองดําเนินการและให สงเอกสาร



 

๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

แหลงที่มา ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได

๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจาํกัดความรบัผิดกรรมการผูมีอํานาจของ    

หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

๘. กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

กิจการรวมคา 

 

๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศให

๑๐.๑ สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบยีนเปนนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุนท่ีต้ังสํานักงาน

รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ  

  ๑๐.๒ หนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ

๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนนิกิจการในประเทศ 

๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธสิญัญา 

 ๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการ

ที่ระบุวัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน 

๑๒. กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดที่ใชในการ

ประกอบกิจการ (ถามีหลายเวบ็ไซด ใหกรอกเว็บไซดละ 

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองการใช 

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรอืผูจัดการ ตามแตกรณี

๒. ใบทะเบียนพาณิชย 

๓. สาํเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ

๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม

๓.๒ สาํเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรอืสําเนา สัญญาเชา

โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

๓.๓ แผนท่ีแสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหมและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

๔. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบอํานาจ 

๕. สญัญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา

๖. สาํเนาหนังสือแตงต้ังผูรบัผิดชอบในประเทศไทย 

ไทย 

๗. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท 
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ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

แหลงที่มา ของเงินทอน หรือช้ีแจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจาํกัดความรบัผิดกรรมการผูมีอํานาจของ    

กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

กรณีเปนวสิาหกิจชุมชน ใหแนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวสิาหกิจชมุชน 

ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเตมิ 

สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนติิบุคคลซึ่งมรีายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุนที่ต้ังสํานักงาน

หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 

ใบอนญุาตทํางานของผูรับผิดชอบดาํเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 

ใบอนญุาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสทิธิตามสนธิสัญญา 

กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจาํกัด ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการ

กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเลก็ทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดที่ใชในการ

ถามีหลายเวบ็ไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 

เปล่ียนแปลงรายการ) 

ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี 

ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ต้ังสาํนักงานแหงใหญ) ไดแก 

ชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือสาํเนา สัญญาเชา

แผนที่แสดงที่ต้ังสํานกังานแหงใหมและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสงัเขป 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 

สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการ สาขาในประเทศ

องการจดทะเบยีนของหางหุนสวนหรือบริษทั (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท) 

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดกรรมการผูมีอํานาจของ     

กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซึ่งมรีายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถทุี่ประสงค ทุนที่ต้ังสํานักงาน

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรบัรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบรษิัทมหาชนจํากดั ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน      

กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอเิล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซดที่ใชในการ

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนา สัญญาเชา

กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการ สาขาในประเทศ



 

๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับร

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

ตางประเทศ 

๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรอืเคร่ืองประดับซ่ึงประดับ

ดังนี้ 

๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณชิยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา

ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลกัฐานหรือดังกลาวแทน ก็ได

๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจาํพวกไมจํากัด

หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี  

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี

๒. ใบทะเบียนพาณิชย 

๓. สาํเนาสญัญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน

๔. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท

๕. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบ 

๖. สาํเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ 

๗. สาํเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถาม)ี

๘.  หนังสือรับฝากบัญชแีละเอกสารประกอบการบัญชี  

๙.  สาํเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศ  

คาธรรมเนียม 

คาจดทะเบียนพาณิชย 

๑. จดทะเบียนพาณิชย  ๕๐ บาท 

๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  ครั้งละ ๒๐ 

๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐ บาท

๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ  ๒๐ บาท

๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน คร้ังละ ๒๐ 

๖. รับรองสําเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 (รวมลาสุด

-พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชย พ.ศ.2564

-กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ
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กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทศัน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทลัเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบนัเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสนิคาดังกลาวจาก

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือสาํเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

หรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและให

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจรงิของแหลงท่ีมา

ของเงนิทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดงักลาวแทน ก็ได 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชพีหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรการ ผูมีอํานาจของ

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

สําเนาบัตรประจาํตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 

สําเนาสญัญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบ (ถามี) 

สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถาม)ี 

ถาม)ี 

และเอกสารประกอบการบัญชี  (กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ

งเลิกประกอบกิจการในประเทศ  (กรณีเปนนติิบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตางประเทศ

๒๐ บาท 

บาท 

บาท 

๒๐ บาท 

รวมลาสุด) 

2564 

ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบนัทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่

องใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจาก

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงนิ ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

มณีตองดําเนินการและให สงเอกสารเพิ่มเติม 

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชญิผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา

ความรับผดิหรือกรรการ ผูมอีํานาจของ

คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ) 

กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ) 



 

งานที่ใหบริการ การรับรองส่ิงปลูกสราง  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วนัศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  กองชาง

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ

การรับรองกรรมสิทธสิิ่งปลูกสรางในท่ีดิน เปนความประสงคของธนาคารที่ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

หนังสือ รับรองกรรมสิทธิ์ส่ิงปลูกสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคํารอง/พรอมหลักฐาน  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร   

๓. ตรวจสอบสถานที ่  

๔. ออกหนังสือรับรอง  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

๑. สาํเนาบัตรประชาชน   ๑ ฉบับ 

๒. สาํเนาทะเบียนบาน   ๑ ฉบับ 

๓. สาํเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อื่น ๆ 

 

อัตราคาธรรมเนียม   ไมมีคาธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

( ระบุชื่อกฎหมายที่มคีวามเก่ียวของกับงาน) 
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การรบัรองสิ่งปลกูสราง 

 

เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

กองชาง  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิ่งปลูกสรางในที่ดิน เปนความประสงคของธนาคารท่ีใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

หนังสือ รับรองกรรมสิทธิ์ส่ิงปลกูสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

 

๕ 

ส่ิงปลูกสรางในท่ีดิน เปนความประสงคของธนาคารที่ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๑ วัน 

๑ วัน 

๕ นาท ี



 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ

งานที่ใหบริการ การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนญุาตฯ

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง เทศบาลตําบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ    กองคลัง 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐–

โทรศัพท 044-056585  

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ

ผูใดมีความประสงคจะจําหนายสินคาที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ

สาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา 

เจาพนักงานทองถิ่นมีหนาที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณ

สินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลกัษณะวิธีจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานเจาหนาที่ทองถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติ

หรอื สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบอนญุาตฯ มีอายุ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคํารอง/พรอมหลักฐาน  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  

๓. ตรวจสอบสถานที ่  

๔. ชาํระคาธรรมเนียม  

๕. ออกใบอนุญาต  

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. สาํเนาบัตรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต

๒. สาํเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน ของผูชวยจําหนาย ฯ

๓. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวน ขนาด 

๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจาํหนาย

๕. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่

๖. แบบขอรับใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม 

๑. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ังแผงลอยประเภทที่ 

๒. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ังแผงลอยประเภทที่ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเร่ือง สถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ
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การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนญุาตฯ

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วันจนัทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

– ๑๖.๓๐ น 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ผูใดมีความประสงคจะจําหนายสินคาท่ีหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรอืใชสัญจรได มาตรา 

เจาพนักงานทองถิ่นมีหนาท่ีควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะเพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมิใหผูใดจําหนาย

สนิคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลักษณะวิธีจดัวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานเจาหนาท่ีทองถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลาํช ีเร่ืองของจําหนายสินคาในที่

ใบอนญุาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

๕ 

๕ 

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต 

สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาทะเบยีนบาน ของผูชวยจาํหนาย ฯ 

ไมสวมแวน ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจาํหนายคนละ 

ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจาํหนาย 

กรณีเรขายไมตองมีแผนที่)  

คาธรรมเนียมใบอนญุาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๑ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

คาธรรมเนียมใบอนญุาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๒ ฉบับละ ๕๐ บาท 

เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรอืทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ที่หรือทาง

หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา ๔๑ 

ะเพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมใิหผูใดจําหนาย

สินคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินคาในที่หน่ึงท่ีใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

เรื่องของจาํหนายสินคาในท่ี

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๑ วัน 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจาํหนายคนละ ๓ รูป 
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การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตขุดดินถมดิน  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  กองชาง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมตําบลและผูใดประสงคจะทําการขุดดินโดย มีความลึกจาก

ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหแจงตอเจา พนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจา

พนักงาน ทองถ่ินกําหนด และผูใดประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของ เนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยู

ขางเคยีง และมีพื้นที่เกิน ๑,๖๐๐ ตารางเมตร (หนึ่งไร) ตองแจง การถมดินตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถ่ินกําหนด 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูขอย่ืนใบแจง(ขถด.๑)/พรอมหลักฐาน  ๕ นาท ี

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่  ๑ วัน 

๓. ออกใบแจงการขุดดิน/ถมดิน  ๑ วัน 

๔. ชําระคาธรรมเนียม (กองคลัง) ๕ นาท ี

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบ ขถด. (ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน) จํานวน ๑ ชุด 

๒. สําเนาบัตรประชาชน (ผูแจง)  จํานวน ๑ ชุด 

๓. สําเนาทะเบียนบาน (ผูแจง)  จํานวน ๑ ชุด 

๔. สําเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก นส.๓ อื่น ๆ ) จํานวน ๑ ชุด 

๕. แผนที่แสดงบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน 

๖. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณ  จํานวน ๑ ชุด 

๗. หนังสือรับรองการออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน    จาํนวน ๑ ชุด 

๘.สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ    จํานวน ๑ ชุด 

๙. หนังสือยินยอมที่จะปฏิบัติไมใหเกิดความรําคาญตอการใชรถใชถนนในการขุดดิน/ถมดิน 

 



 

๑๐. หนังสือยินยอมใหทาํการขุดดิน/ถมดิน (จากเจาของที่ดิน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน

๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคมุงานขุดดิน

- สําเนาใบอนญุาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของผูควบคมุงาน

๑๒.  หนังสือยินยอมใหทําการขุดดิน/ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นที่ดินตดิกัน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน

 

คาธรรมเนียม 

1. ใบรับแจงการขุดดนิหรือถมดนิ  ฉบับละ ๕๐๐ 

2. คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร  หนาละ ๑ 

3. คารับรองสําเนา   หนาละ ๕ บาท 

  

คาใชจาย  

- คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จําเปนและใชจายจริง

- คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาท่ีจาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง

ราชการ แกผูไปทํางาน เทาอตัราของทางราชการ

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

 -พระราชบัญญัต ิการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543
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จากเจาของที่ดนิ) 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดนิ/ถมดิน (วศิวกรรมควบคุม) 

สาํเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 

ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นท่ีดนิติดกัน

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน 

๕๐๐ บาท 

๑ บาท 

คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จําเปนและใชจายจริง 

คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาท่ีจาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง

ราของทางราชการ 

2543 

ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นที่ดินติดกัน 

คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง



 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร

 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองชาง เทศบาลตําบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   กองชาง

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท  044056585   
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 

อาคาร จะตองย่ืนเอกสารคําขอรบัใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนดําเนินการ

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคําขอ (แบบ ข.๑)  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  

๓. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานท่ี  

๔. เจาหนาที่ตรวจสอบแบบแปลน  

๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนมุัติ  

๖. ชาํระคาธรรมเนียม  

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข

๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต

-สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกนิ 

๔. สาํเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน นส.๓ นส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบบัจริง
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การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคล่ือนยาย 

เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

กองชาง  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

. ๒๕๒๒ ผูที่ประสงคจะดําเนินการกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือ เคลื่อนยาย

อาคาร จะตองย่ืนเอกสารคําขอรับใบอนญุาตตอเจาพนักงานทองถิ่นกอนดําเนนิการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๑๐ 

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๕ 

 

ข.๑)   จํานวน ๑ ชุด 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาทะเบียนบานของผูขออนญุาต  จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต จํานวน ๑ ฉบบั 

สาํเนาทะเบียนบานของผูขออนญุาต  จํานวน ๑ ฉบบั 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน  จํานวน ๑ ฉบบั 

ก ทุกหนาขนาดเทาฉบบัจริง   จํานวน ๑ ฉบับ 

 

ผูที่ประสงคจะดําเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคล่ือนยาย

ระยะเวลาที่ใช 

๑๐ นาท ี

วันทําการ 

วันทําการ 

วันทําการ 

วันทําการ 

๕ นาท ี



 

๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน

- สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน
๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน
- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของเจาของท่ีดินดานที่ชิดเขต  จาํนวน 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต   จํานวน 

๗.กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป

๘. หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
วิศวกรรมควบคุม   จํานวน ๑ ฉบับ  
๙. สาํเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
๑๐. รายการคํานวณโครงสราง   จํานวน  ๑ ฉบับ
๑๑. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 

๑๒. สําเนาหรอืภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จาํนวน
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จาํนวน 
คาธรรมเนียม   
คาธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ 

๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ ๑๐ 
๕. ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ ๑๐ 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร
๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชัน หรือสูงเกิน ๑๕ 

  ๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะตองมีพื้นที่รับน้ําหนกับรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกิน 
ตารางเมตรละ ๔ บาท 
 
 

-23- 
กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน     

หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของที่ดิน  จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน             จํานวน ๑ ฉบับ 
ชดิเขตท่ีดนิของบุคคลอื่น (ที่ดินตางเจาของ)     

หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน จํานวน ๑ ฉบับ  
สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต  จํานวน ๑ ฉบบั  
สาํเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชดิเขต   จํานวน ๑ ฉบบั  

กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง 
หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป   จํานวน ๑ ฉบับ  

หนังสือรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เปนอาคารที่มีลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ

ใบอนญุาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  จํานวน ๑ ฉบับ 
ฉบับ  

หนังสือรับรองของผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรม (กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง)   

สาํเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จํานวน ๑ ฉบับ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จาํนวน ๕ ชุด  

๒๐ บาท 

๑๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 

๒๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 

แปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 

อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะตองมีพื้นที่รับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร 

ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ

)   จํานวน ๑ ฉบับ  

ตารางเมตร  
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๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 

๖. ปาย คิดตามพื้นที่ของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทอระบายน้ํา รั้ว รวมท้ังประตูรั่วหรือกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวของ  
-พรบ.ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 7   

-***กฎกระทรวง  ฉบับที ่7 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

 

งานที่ใหบริการ การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใชบริการ   กองคลัง    

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานท่ีจําหนายอาหาร” หมายความวา อาคาร 

สถานท่ี หรือบรเิวณใด ๆ ที่มิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จและจาํหนายใหผูซื้อ

สามารถบริโภคไดทันท่ี ทั้งนี้ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไว สําหรับการบรโิภค ณ ท่ีนั้น หรือนําไปบริโภคที่

อ่ืนก็ตาม “สถานที่สะสมอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ท่ีมิใชที่หรือทางสาธารณะที่จัดไวสําหรับ

เก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหง หรืออาหารสําเร็จรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผูซื้อตองนําไปทําประกอบ หรือปรุงเพื่อ

บริโภคในภายหลัง มาตรา ๓๘ ผูใดจะจัดตั้งสถานท่ีจาํหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่

เกินสองรอยตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖ ถา

สถานท่ีดังกลาวมีพื้นที่ไมเกินสองรอยตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจงตาม

มาตรา ๔๘ กอนการจัดตั้ง รวมถึงเทศบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลําช ี เรื่อง สถานที่จําหนายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. 

๒๕๔๓        

หนังสือรับรองการแจงฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูประกอบการย่ืนแบบขอรับหนังสือรับรองการแจงเจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  ๑๐ นาท ี

๒ เจาหนาที่ออกตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ แนะนําดานสุขาภิบาล ๑ วัน 

๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม  ๕ นาท ี

๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  ๑ วัน 

๕. รับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  ๕ นาท ี

 

 

 



 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ   

๑. แบบขอรับใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

๒. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนญุาต   จาํนวน 

๓. สาํเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน 

๔. ใบรับรองแพทย (ผูสัมผัสอาหาร)   จํานวน 

๕. หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับเดิม 

๖. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประ

สามารถดําเนินการดวยตนเอง(กรณีที่เปนนิติบุคคล

๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เปนนิติบคุคล) 

คาธรรมเนียม 

การออกหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

๑. จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 

๒. ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกจิการไมเกิน 

๓. ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกจิการเกิน 

๔. การจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน 

และมิใชการขายของในตลาด ฉบับละ ๔๐๐ บาท

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเร่ือง สถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ
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สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบับ 

สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 

จํานวน ๑ ฉบบั 

หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนญุาตฉบับเดิม (ถาม)ี   จํานวน ๑ ฉบับ 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจงไม

กรณีที่เปนนิติบคุคล) จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

การออกหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

จัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืน้ที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป ฉบับละ 

ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเคร่ืองจักรประกอบกิจการไมเกิน ๒ แรงมา ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 

ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเคร่ืองจักรประกอบกิจการเกิน ๒ แรงมา ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 

การจัดต้ังสถานที่จาํหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน 

บาท 

เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 

ชาชนผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจงไม

ตารางเมตร ข้ึนไป ฉบับละ ๕๕๐ บาท 

 

การจัดตั้งสถานที่จาํหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร
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การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนญุาตฯ 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี
ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใชบริการ   กองคลัง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.     

โทรศพัท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติ จัดไวใหผูคาใช

เปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาคารอันมีสภาพเปน ของสด ประกอบหรือปรุงแลว 

หรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว

สําหรับ ใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาประเภท ดังกลาวเปนประจาํหรือเปนครั้ง คราวหรือตามวันที่กําหนด มาตรา 

๓๔ หามมิใหผูใดจัดตั้ง ตลาด เวนแตจะ ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูประกอบการย่ืนแบบขอรับใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐานใหเจาหนาที่ตรวจเอกสาร ๕ นาท ี

๒. เจาหนาที่ออกตรวจพื้นท่ีและสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แนะนําดานสุขาภิบาล ๑ วัน 

๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม  ๕ นาท ี

๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต  ๑ วัน 

๕. รับใบอนุญาตฯ  ๕ นาท ี  

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบขอรับใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

๒. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนุญาต  จาํนวน ๑ ฉบับ 

๓. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบับ 

๔. ทะเบียนแผงผูประกอบการคา (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 

๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 

๖. แผนผังสถานที่ประกอบการ   จาํนวน ๑ ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑ ฉบับละ ๒,๐๐๐ บาท  

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๒ ฉบับละ ๑,๕๐๐ บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัติเทศบาลตําบลลุมลาํช ีเรื่อง สถานท่ีจาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 


