
 

คูมือสําหรับประชาชน
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตําบลลุมลําชี

อําเภอ บานเขวา

คูมือสําหรับประชาชน

เทศบาลตําบลลุมลําช ี

อําเภอ บานเขวา จังหวัดชัยภูมิ

 

คูมือสําหรับประชาชน 

จังหวัดชัยภูม ิ



 

 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ

กําหนดให “ในกรณทีี่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต 

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่เปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบข้ึนตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

ของพระราชบัญญตัิการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

อําเภอบานเขวา จังหวัดชัยภูมิ จึงไดจัดทําคูมือสาํหรับ ประชาชน

ตอไป 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

  

คํานํา 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทาํใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตอง จดัทําคูมือสําหรับประชาชน

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ีเปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบขึ้นตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

ของพระราชบญัญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 

อาํเภอบานเขวา จังหวัดชัยภูมิ จึงไดจัดทําคูมือสําหรบั ประชาชนขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตําบลลุมลําช ี

เทศบาลตําบลลุมลาํชี

๒๕๕๘ มาตรา ๗ ได

ผูอนญุาตจะตอง จัดทําคูมือสําหรับประชาชน” 

โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชนลดระยะของประชาชน เพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ        

สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่เปดเผยขึ้นตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ 

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนเขาใจและทราบขึ้นตอนการติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ

๒๕๕๘ เทศบาลตาํบลลุมลําช ี

ขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตําบลลุมลาํช ี

 

 

เทศบาลตาํบลลุมลําช ี



 

เรื่อง   

คํานํา  

สารบัญ  

การขอขอมูลขาวสารของราชการ  

การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข  

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมคิุมกันบกพรอง

การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

การจัดเก็บภาษีปาย 

การจดทะเบียนพาณิชย 

การรับรองส่ิงปลูกสราง 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ

การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง

การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ

การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดและตออายุใบอนุญาตฯ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 
 

 

 

 

 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

การรบัสมคัรเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

 

 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

 

ดัดแปลง/เคล่ือนยาย 

การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

การออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาดและตออายุใบอนุญาตฯ 

 หนา 

 ก 

 ข 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7-8 

 9-10 

 11-12 

 13-14 

 15-17 

 18 

 19 

 20-21 

 22-24 

 25-26 

 27 



 

การขอขอมลูขาวสารทางราชการ

 

งานที่ใหบริการ การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ สาํนักปลัด เทศบาลตาํบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   สาํนักปลัด

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585  

 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ตามพระราชบัญญตัิขอมูลขาวสารของทางราชการ พ

การรับรูขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาท่ีของหนวยงานของรัฐและ

เจาหนาท่ีของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปน ขอยกเวน เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมีผูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคํารองขอขอมูล

ขาวสารไดที่สาํนักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน

1.กรอกคํารองตามแบบขอขอมูลขาวสาร 

2.ยื่นคาํรองขอขอมูลขาวสาร 

3.เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสังการ

4.สงเร่ืองใหหนวยงานท่ีเกี่ยวของดําเนินการเพื่อคนหาขอมูล

- ชี้แจงเหตุผลขอมลูท่ีเปดเผยไดและไมได 

- รับเอกสาร คัดถายสาํเนา/รับรองสําเนาถูกตอง และชําระคาธรรมเนียม 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน   

๒. แบบฟอรมคํารองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ

คาธรรมเนียม 

สําเนาเอกสาร A๔  ฉบับละ ๑ 

คารับรองสําเนาถกูตอง A๔ ฉบับละ ๕ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติขอมลูขาวสารของราชการ พ

-1- 

การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

การขอขอมูลขาวสารทางราชการ  

สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี 

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สาํนักปลดั 

๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมายท่ีรองรับ “สทิธิไดรู

การรบัรูขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาท่ีของหนวยงานของรัฐและ

เจาหนาที่ของรัฐใหปฏิบัติตาม โดยเปดเผยเปนหลัก ปกปดเปน ขอยกเวน เทศบาลตําบลลุมลําช.ีมีศูนยขาสารไวบรกิารใหแก

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมผีูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคํารองขอขอมูล

 

ข้ันตอน ระยะระยะเวลาที่ใช

๕ 

๑ 

เสนอเร่ืองตอผูบังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสงัการ ๑๐ 

สงเร่ืองใหหนวยงานที่เก่ียวของดาํเนินการเพื่อคนหาขอมูล 

รับรองสําเนาถูกตอง และชาํระคาธรรมเนียม (กองคลัง) 

๑๕ 

๑๕ 

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

   จํานวน ๑ ฉบับ 

แบบฟอรมคํารองขอขอมูลขาวสารของทางราชการ  จํานวน ๑ ฉบับ 

๑ บาท 

๕ บาท 

พระราชบัญญัติขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 

สิทธิไดรู” ของประชาชนใน

การรับรูขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและ

มีศูนยขาสารไวบริการใหแก

ประชาชนสามารถเขามาดูขอมูลขาวสารไดในวันทาํการโดยมีผูที่มีความประสงคขอขอมูลขาวสารสามารถยื่นคาํรองขอขอมูล

ระยะระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๑ นาท ี

๑๐ นาที 

๑๕ นาที 

๑๕ นาที 

๕ นาท ี
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การรับเรื่องราวรองเรียน รองทุกข   

งานที่ใหบริการ  การรับเรื่องราวรองเรยีน รองทุกข  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  สํานกัปลัด เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

ขอบเขตการใหบริการ  วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  สํานักปลัด 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

การรองเรียนรองทุกข เปนเรื่องที่ประชาชนขอใหชวยเหลือ แกไข บรรเทาความเดือดรอน หรือ ตรวจสอขอเท็จจริง 

อันเนื่องมาจากการไดรับความเดือดรอน ความไมเปนธรรม หรือ พบเห็นการกระทํา ผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแยง

ระหวางประชาชนกับประชาชน วิธีการย่ืนเรื่องการรองทุกขของ เทศบาลตําบลลุมลาํชี สามารถยื่นหนังสือไดที่ 

๑. สํานักงานปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

๒. ตูรบัฟงความคิดเห็น  

๓ . เวทีประชาคม 

๔. เว็บไซด เทศบาลตําบลลุมลําช ี  

๕. ทางไปรษณีย  

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.รับเรื่องราวรองเรยีนทุกข ผานชองทางดังนี้ 

   ๑.๑ ยื่นเอกสารดวยตนเอง 

   ๑.๒ ตูแสดงความคดิเห็น 

   ๑.๓ เว็บไซดของ เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

   ๑.๔ เวทีประชาคม 

๒.แจงเรื่องไปยังหนวยงานผูรบัผิดชอบ 

 

๕ – ๑๐ นาที 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ – ๒ วัน 

๓.เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานที่ที่กอใหเกิดปญหาขอรองเรยีน รองทุกข ๒ – ๓ นาที 

๔.รายงานผูบริหารเพื่อแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง ๓ – ๕ วัน 

๕.ประชุมคณะกรรมการ/ผูเก่ียวของ เพื่อหาแนวทางแกไขปญหา ๓ – ๕ วัน 

๖.แจงใหผูประกอบการดําเนินการแกไขตามคําแนะนําของเจาหนาที่ ๓ – ๕ วัน 

๗.ตอบกลับผูรองเรียน รองทุกข ๗ – ๑๕ วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ    ภาพถาย สถานท่ี/เหตุที่รองเรยีน รองทุกข (ถามี)    

คาธรรมเนียม  ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

- -คูมอืการดําเนินการแกไขปญหารองทุกข/รองเรยีน กระทรวงมหาดไทย 



 

การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม 

ขอบเขตการใหบริการ  วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานพัฒนาชุมชน

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพกิารมาลงทะเบียนและยื่น คําขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผูพิการจะไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพความพิการในปงบประมาณ ถัดไป

คุณสมบัติของผูมีสิทธริับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ

๑.มีสญัชาติไทย 

๒.ไมเปนบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ

๓.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ

๔.มีภูมิลําเนาอยูในเขต เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน

๑.เขยีนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูพิการ 

๒.ตรวจสอบเอกสาร 

๓.บันทึกขอมูล 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูพิการ (ทกุวันที่ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑.บัตรประจําตัวผูพิการ พรอมสําเนา   

๒.บัตรประจําตัวประชาชน (ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร

๓.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  

๔.สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเขาบัญชี

๕.หนังสือมอบอาํนาจ กรณีใหผูอื่นดําเนินการแทน

(กรณีผูอื่นยื่นคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ 

คาธรรมเนียม    ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ
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การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชพีความพิการ 

การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

กองสวสัดิการสังคม  เทศบาลตําบลลุมลําช ี

 (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

งานพัฒนาชุมชน  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการมาลงทะเบียนและยื่น คําขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพความพิการ ซ่ึงผูพิการจะไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการในปงบประมาณ ถัดไป 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพความพิการ 

เปนบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ีตามทะเบียนบาน 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

ทุกวันท่ี ๑ ของเดือนถัดไป) 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

   จํานวน ๑ ชุด 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด 

   จํานวน ๑ ชุด 

กรณีโอนเงินเขาบัญชี  จํานวน ๑ ชุด 

หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

กรณีผูอื่นยื่นคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 

วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพกิารขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548

ายน ของทุกป ใหผูพิการหรือผูแทนโดยชอบธรรมของผูพิการมาลงทะเบียนและย่ืน คําขอรับเงิน

ระยะเวลาที่ใช 

5 นาที 

3 นาที 

5 นาที 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2548 
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การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลลุมลาํชี  
ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศพัท 044-056585  
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยผูสูงอายุหรือผูแทนมายื่นคําขอขึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
๑.มีสัญชาติไทย  
๒.มีอายุ ๖๐ ปบริบูรณข้ึนไป  
๓.มีภูมิลําเนาอยูในเขต เทศบาลตาํบลลุมลาํชี ตามทะเบียนบาน 
๔.ไมเปนผูที่ไดรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. ไดแก 

ผูรับเงินบําเหน็จ เบี้ยบํานาญพิเศษ หรือเงนิอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจาํ หรือ ผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและ ผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๘ การย่ืนเอกสารขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
กําหนดใหผูสูงอายุรายใหม (๕๙ ปบริบูรณ เกิดระหวางวันที่ ๑ ตุลาคม ถึง ๓๐ กันยายน) มาขึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคมของปงบประมาณถัดไป 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.เขียนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ ๓ นาท ี

๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาท ี

๓.บันทึกขอมูล ๓ นาท ี

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูพิการ (ทุกวันท่ี ๑ ของเดือนถัดไป) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 
๑.บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด (กรณโีอนเงินเขาบัญชี) 

๔.หนังสือมอบอํานาจกรณใีหผูอื่นดําเนินการแทน  
(กรณผีูอื่นย่ืนคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 
คาธรรมเนียม     ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 
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การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

 

งานที่ใหบริการ การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงนิสงเคราะหผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม   เทศบาลตําบลลุมลําชี 

ขอบเขตการใหบริการ     วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   งานพัฒนาชุมชน   

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท  044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

หลักเกณฑการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสหรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง คือผูปวยที่แพทยไดรับรอง และ

ทําการวินิจฉัยแลว และมีชื่อในเขต เทศบาลตําบลลุมลําชี โดยสามารถยื่นเอกสารไดดวย ตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนแทน

ได โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสไดที่สํานักงาน เทศบาลตาํบลลุมลําชี ทุกวันทําการ เม่ือเจาหนาที่

ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผูบริหารเพื่ออนุมัติผูขึ้น ทะเบียนจะไดรับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑.เขียนคํารองขอขึ้นทะเบียนผูปวยเอดส  ๓ นาท ี

๒.ตรวจสอบเอกสาร  ๓ นาท ี  

๓.ออกตรวจสอบขอเท็จจริง  ๕ นาท ี  

๔.บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา  (ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนที่ขอ) 

๕.บันทึกขอมูล  ๓ นาท ี  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

๑.บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 

๒.ทะเบียนบานฉบับจริง พรอมสําเนา  จํานวน ๑ ชุด 

๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ชุด (กรณปีระสงครับเงินผานบัญชีธนาคาร) 

๔.ใบรับรองแพทยซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยตองระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส) 

๕.หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอ่ืนดําเนนิการแทน  

(กรณผีูอื่นย่ืนคําขอแทนผูพิการ ใชหลักฐานของผูยื่นคําขอแทนตามขอ ๑ และ ๒ ดวย) 

 

คาธรรมเนียม ไมเสียคาธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 
 

 



 

การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

 

งานที่ใหบริการ การรับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองการศึกษา เทศบาลตําบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ    วนัจันทร ถึง วันศุกร  

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   กองการศึกษา

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   
 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

๑.เด็กที่สมัครตองมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูในเขต  เทศบาลตําบลลุมลําชี

๒.เด็กที่สมัครตองมีอายุครบ ๒ป - ๕ ปบรบิูรณ

๓.เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอ่ืน 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.กรอกขอมูลใบสมคัร  

๒.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

๓.บันทึกขอมูล  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกขอความสมบูรณแลว

๒. ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา  

๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสําเนา   

๔. รปูถาย ขนาด ๑ นิว้    

๕. ตองนําเด็กมาแสดงตนในวันย่ืนใบสมัคร 

๖. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย 

 

คาธรรมเนียม    ไมมีคาธรรมเนยีม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

1.พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 
2.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเขาเรียนในสถานศึกษา พ
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การรับสมัครเด็กเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

การรบัสมคัรเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

กองการศกึษา/ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก เทศบาลตําบลลุมลําชี   

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

เด็กที่สมัครตองมีภมูิลําเนาหรืออาศยัอยูในเขต  เทศบาลตําบลลุมลําช ี และพื้นที่ใกลเคียง 

ปบริบูรณ 

เด็กที่สมัครตองเปนเด็กมีสุขภาพรางกายแข็งแรงไมเปนโรคติดตอรายแรงหรือโรคอ่ืน ๆที่ทําใหเปนอุปสรรคตอการเรียน

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

๓ 

 ๒ 

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๓ ใบ 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับสมัครนักเรียนเขาเรียนในสถานศกึษา พ.ศ.2548 

ๆท่ีทําใหเปนอุปสรรคตอการเรียน 

ระยะเวลาที่ใช 

๓ นาที  

๒ นาที  

๕ นาที  
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การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
 
งานที่ใหบริการ การชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี 
ขอบเขตการใหบริการ   ทุกวัน ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  ๑. เทศบาลตําบลลุมลําชี  

   ๒. วิทยุสื่อสาร   
   ๓. กูชีพกูภัย โทร  1669   
   4. งานปองกันสายตรงดับเพลิง โทร  061-588-4627, 093-369-9975  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ทุกวัน ตลอด ๒๔ ชั่วโมง 
 
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๑3) พ.ศ. ๒๕52 มาตรา ๕๐ (๑)(๕)(๙) ให
เทศบาลตําบลลุมลาํชี มีหนาที่รักษาความสงบเรียบรอยและปองกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความวา 
อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแลง โรคระบาดในมนุษย โรคระบาดสัตว โรคระบาดสัตว น้ําการระบาดของศตัรูพืชตลอดจนภัย
อ่ืน ๆ อันมีผลกระทบตอสาธารณชนไมวาจะเกิดจากธรรมชาติหรือมี ผูทําใหเกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนใดซึ่งกอใหเกิด
อันตรายแกรางกายของประชาชน หรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชน เทศบาลตําบลลุมลาํชี เปนหนวยงานของรัฐ 
มีหนาที่ใหความชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้น เมื่อเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้นประชาชนในพื้นที่สามารถ แจงเหตุดังกลาว
ไดท่ี เทศบาลตําบลลุมลาํชี 
 
ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 
๑.รบัแจงเหตุสาธารณภัย (ออกปฏิบัติงานทันที)  ๕ นาท ี  
๒.รายงานผูบังคับบัญชา(ใหความชวยเหลือทันที)  ๕ นาที 
๓.ประสานหนวยที่เก่ียวของ  ๑๐ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ตองใช 
ภาพถาย (กรณไีมใชกรณฉีุกเฉิน) 
  
คาธรรมเนียม   ไมมีคาธรรมเนียม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ  
-พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ มีผลใชบังคับตั้งแตวันที ่๖ พฤศจิกายน ๒๕๕๐ เปนตนมา และไดมีการออก 

อนุบัญญัตติามพระราชบัญญัตดิังกลาว เพ่ือเปนกรอบและทิศทางใหหนวยงานทุกภาคสวน สามารถบริหารจัดการกับสาธารณภัย รวมกันได

อยางเปนระบบ 

-กฎกระทรวง,ระเบียบ และประกาศท่ีเก่ียวของ 

 

 

 



 
-8- 

1. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหาย จากการบําบัดภยันตรายจากสาธารณภัย 
พ.ศ. 2554 
 2.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดแบบรายงาน ความเสียหาย แบบคํารองขอและ
ใบรับคําขอตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการชดเชย ความเสียหายแกผูเสียหายจากการบําบัดภยันตรายจากสา
ธารณภัย พ.ศ. 2554 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผู
ครอบครองทรพัยสินรองขอหลักฐาน เพื่อรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด พ.ศ. 2552 
 3.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง แบบหนังสือรับรองผูประสบภัย 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้ง และการปฏิบัติหนาที่ของเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย พ.ศ. 2553 
 4.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้ง และการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 
 4.2 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2553 
 4.3 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 1 ลงวันที่ 27 กรกฎาคม 2555 
 4.4 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 2 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2556 
 4.5 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 3 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2559 
 4.6 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง การกําหนดหลักสูตรและการรับรองหลักสูตรการฝกอบรม
เพื่อแตงตั้งเปนเจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 4 ลงวันที่ 26 มีนาคม 2564 
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเครื่องแบบ เครื่องหมาย และบัตรประจาํตัว เจาพนกังานปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย พ.ศ. 2554 
 5.1 ประกาศกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง รูปเครื่องแบบ สวนของเครื่องแบบ เครื่องหมาย เจา
พนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน พ.ศ. 2553 
7. ระเบียบกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย วาดวยเสื้อปฏิบัติการนอก เครื่องแบบ พ.ศ. 2564 
8. ระเบียบกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย วาดวยเครือ่งหมายเชิดชูเกียรติสําหรับผูปฏิบัติหนาที่ 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ

 

งานที่ใหบริการ ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม สํานักปลัด เทศบาลตาํบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  งานสาธารณสุข สาํนกัปลัด

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

๑.สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 

หรอืสถานที่อ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ ทั้งน้ีในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพที่ต้ังตามท่ี เจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน โดยคําแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ประกาศ กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

กอใหเกดิอันตรายตอสุขภาพ อนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญดวย

๒.สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความส่ันสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

มลพิษทางน้าํ ของเสยีอันตรายหรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผล

กระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณใกลเคียง

๓. ในการออกใบอนญุาตเจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบัติ

สุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากที่กําหนดไวโดยท่ัวไปกไ็ด

๔. ใบอนุญาตใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แหงเดียว

๕. ใบอนุญาตท่ีออกให มีอายุ ๑ ป นับแตวันที่ออกใบอนญุาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตําบลลุมลําชี

๖. การขอตออายุใบอนุญาต จะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

ใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่

๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนญุาตไวโดยเปดเผยและเห็นได

กิจการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

1.ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร

2.เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน  

3.เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ

4.เจาพนักงานสาธารณสุขหรือผูที่ไดรบัมอบหมายออกใบอนุญาต

5.ชําระคาธรรมเนียม (งานจัดเก็บรายได กองคลัง
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ขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอนัตรายตอสุขภาพ  

งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

งานสาธารณสุข สาํนกัปลัด 

๓๐ -๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

สถานประกอบกิจการตองตองอยูหางจากชุมชนวดั ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรยีน สถาบนัการศึกษา โรงพยาบาล

หรือสถานท่ีอ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพท่ีตั้งตามที่ เจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน โดยคาํแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

กอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพ อนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญดวย 

สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความส่ันสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

สยีอันตรายหรอืมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผล

กระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตราย ตอสุขภาพของคนงานและผูอาศัยบริเวณใกลเคียง 

ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบตัิ

สขุภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากท่ีกําหนดไวโดยทั่วไปก็ได 

ใบอนุญาตใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานที่แหงเดียว 

ป นับแตวนัที่ออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตําบลลุมลําชี

การขอตออายุใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสัง่ไมตออายใุบอนุญาต 

ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ประกอบ

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตฯ พรอมเอกสาร  ๑๕ 

 ๓๐ 

เจาหนาที่ตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ  

เจาพนักงานสาธารณสุขหรือผูที่ไดรับมอบหมายออกใบอนุญาต  ๑๐ 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง) ๑๐ 

สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล

หรอืสถานที่อ่ืนตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งนี้ในกรณีที่สถานประกอบการที่ไมเขาขายเปน

โรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตองมีสภาพที่ตั้งตามท่ี เจาหนาที่พนักงานทองถิ่น โดยคําแนะนาํของพนักงานสาธารณสุข 

ดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้น ๆ ซึ่งอาจ

สถานประกอบกจิการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน มลพิษทางอากาศ 

สียอนัตรายหรือมกีารใชสารเคมีหรือวัตถุอนัตราย จะตองดําเนินการ ควบคมุและปองกันมิใหเกิดผล

ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะใหผูรับใบอนุญาต ปฏิบตัเิพื่อปองกันอันตรายตอ

ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาตและใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ เทศบาลตาํบลลุมลําชี เทาน้ัน 

การขอตออายุใบอนุญาต จะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว             

งาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ ตลอดเวลาที่ประกอบ

ระยะเวลาที่ใช 

๑๕ นาท ี

๓๐ นาท ี

๑ วัน 

๑๐ นาท ี

๑๐ นาท ี



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน/ขาราชการ

๒. สาํเนาทะเบียนบาน 

๓. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือหางหุนสวนจํากัดกรณีเปนนิติบุคคล

๔. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบยีนบานท่ีรบัรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคําขอไดดวยตนเอง

๕. สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  

๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต 

๗.  เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตํารวจ 

๘.  ใบอนญุาตเดิม/หนังสือรับรองแจงเดิม (กรณีชํารุดในสาระสําคัญ

๙. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบกิจการ

๑๐. อ่ืน ๆ ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นเห็นสมควร

 

คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลาํชี

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัติเทศบาลตําบลลุมลาํช ีเร่ือง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ
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หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนบริษัทหรือหางหุนสวนจํากัดกรณีเปนนิติบุคคล 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่รบัรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

กรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคาํขอไดดวยตนเอง) 

 

 

เอกสารแจงการแจงความตอสถานีตํารวจ (กรณีสญูหายหรือถูกทําลาย) 

กรณีชาํรุดในสาระสาํคัญ) 

แผนท่ีแสดงบรเิวณสถานที่ประกอบกิจการ 

อื่น ๆ ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร 

อตัราคาธรรมเนียมทายขอบญัญัติ เทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.๒๕๕๕

จการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2556 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบตัรประจาํตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่รับรองความถูกตองของผูมอบอํานาจ

๒๕๕๕ 



 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง

งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได กองคลัง 

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ    ๑. รับชําระภาษีที่ เทศบาลตําบลลุมลําชี

     ๒. ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี

ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินท่ีตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และ ที่ดนิซึ่งใชตอเนื่องกบัโรงเรื

ส่ิงปลูกสรางน้ัน และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ท่ีไวสนิคา        

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผูอื่น อยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ขอยกเวนตามกฎหมาย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษ/ีตรวจสอบ/

๒.รับชําระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช

๑.สําเนาบัตรประชาชน  

๒.สําเนาทะเบียนบาน 

๓.สัญญาเชากรณีเชา  

๔.แผนท่ีต้ังพอสังเขป 

๕.สําเนาทะเบียนบานพาณิชย (ถาม)ี  

๖.หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได

การย่ืนอทุธรณ 

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมนิคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       

การประเมินคาภาษีใหมภายใน ๑๕ วันนับต้ังแตวนัที่ไดรับแจงการประเมินภาษี 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ

๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจงรายการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดนิ

๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดนิ

๓. สาํเนาบัตรประชาชน 

๔. สาํเนาทะเบียนบาน 
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การจัดเก็บภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสราง 

การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง  

กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วนัจนัทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ กําหนด) 

รับชําระภาษีท่ี เทศบาลตําบลลุมลําช ี

ออกบริการตามแผนภาษีที่กําหนด  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

และเงื่อนไขในการชําระภาษี 

ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินที่ตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสราง และ ที่ดนิซึ่งใชตอเนื่องกับโรงเรื

สิ่งปลูกสรางนั้น และในปที่ผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ที่ไวสินคา        

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรือผูอื่น อยูอาศยั หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

/ประเมนิภาษี/แจงประเมินภาษี  ๕ นาที

๕ 

หรือเอกสารหลักฐานทีต่องใช 

กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเองได) 

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมินคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       

วันนับต้ังแตวันที่ไดรับแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 

หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ 

ใบแจงรายการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 

คํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 

ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ๆ กับที่ที่ใชประโยชนอยางตอเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางนั้นทรัพยสินท่ีตองเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน ไดแก โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง และ ที่ดินซึ่งใชตอเนื่องกบัโรงเรือนและ

ส่ิงปลูกสรางนั้น และในปที่ผานมาไดมกีารใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนที่ทําการ คาขาย ทีไ่วสินคา            

ที่ประกอบอุตสาหกรรม ใหญาติ บิดา มารดาบุตร หรอืผูอื่น อยูอาศัย หรือใชประกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดและไมเขา

ระยะเวลาที่ใช 

นาท/ีราย 

๕ นาท ี

เมื่อผูรับการประเมินไดรับใบแจงการประเมินคาภาษีแลว ไมพอใจในการประเมินคาภาษีใหย่ืนคํา รองขอใหพิจารณา       



 

คาธรรมเนียม   

อัตราภาษีขึ้นอยูกับพื้นที่ ที่ใชประโยชนในการประกอบกิจการในเขต เทศบาลตําบลลุมลําชี

กําหนดไว 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 

-พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562

-พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง พ.ศ

-พระราชกฤษฎีกากําหนดลดอัตราภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสราง พ
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อตัราภาษีขึ้นอยูกับพื้นที่ ที่ใชประโยชนในการประกอบกิจการในเขต เทศบาลตําบลลุมลําช ีตามทีเ่ทศบาลตําบลลุมลาํชี

2562 รวบรวมกฎหมายท่ีเกี่ยวของกับพระราชบญัญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ

2562 

ศ.2563 

นและส่ิงปลูกสราง พ.ศ.2564 

เทศบาลตําบลลุมลําชี

รวบรวมกฎหมายที่เก่ียวของกับพระราชบัญญัตภิาษีที่ดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ.2562 



 

งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีปาย  

หนวยงานที่รับผิดชอบ   งานจัดเก็บรายได กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ     ๑. รับชําระภาษีที่ งานจัดเก็บรายได

      ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษีที่กําหนด

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี

ตามพระราชบัญญตัิภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ 

ต้ังแตวนัที่ ๑ มกราคม ถึงส้ินเดือนมีนาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลลุมลําชี

การประเมินภายใน ๑๕ วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีปาย ต้ังแต 

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคาํขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาที่ตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือย่ืน

แบบเกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.รับยื่นแบบ/ลงรับ/คํานวณภาษ/ีตรวจสอบ/

(ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)  

๒.รับชําระภาษ/ีออกใบเสร็จรับเงิน  

  

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ 

๑. สาํเนาทะเบียนบาน  

๒. สาํเนาบัตรประชาชน 

๓. สญัญาเชา (กรณีเชา)  

๔. แผนที่ต้ังพอสังเขป 

๕. สาํเนาทะเบียนพาณิชย (ถาม)ี  

๖. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 

๗. รายละเอียดเกี่ยวกบัปาย ลักษณะขอความ 
 

 

 

-13- 

การจัดเก็บภาษีปาย 

 

งานจดัเก็บรายได กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี 

วันจันทร ถึง วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

รับชําระภาษีที ่งานจัดเกบ็รายได  

ออกบรกิารตามแผนภาษีที่กาํหนด  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการชําระภาษี 

๒๕๑๐ กําหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ เสียภาษีปาย 

มกราคม ถึงสิ้นเดือนมนีาคม ณ ที่ทําการเทศบาลตําบลลุมลําช ี การกําหนดชําระภาษี นับจาก ไดรับการ

วัน กรณีที่มีการประเมินภาษีปาย ต้ังแต ๓,๐๐๐ บาทเปนตนไป ผูเสียภาษีสามารถผอนชาํระเปน

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองย่ืนคําขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาที่ตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือย่ืน

มายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กาํหนดไวในกฎกระทรวง 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

/ประเมนิภาษี/แจงประเมินภาษี ๕ 

๕ 

รายละเอียดเกี่ยวกับปาย ลักษณะขอความ และขนาดรปูรางของปาย 

กาํหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อ เสียภาษปีาย 

การกําหนดชําระภาษ ี นับจาก ไดรับการแจง

บาทเปนตนไป ผูเสียภาษีสามารถผอนชาํระเปน

งวด ๆ เทา ๆ กันได แตตองยื่นคําขอผอนชําระกอนครบกําหนดเวลาท่ีตองชําระ ภาษี การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือยื่น

มายกําหนด การ ประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี



 

การย่ืนอทุธรณ 

ผูมหีนาท่ีเสียภาษปีายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหยื่นคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

แบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ไดรับการแจงการประเมิน
 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ

๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย

๒.แบบ ภ.ป.๔ (หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย

๓.สําเนาบัตรประชาชน    

๔. สาํเนาทะเบียนบาน 

คาธรรมเนียม 

อัตราภาษี 

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อที่ของปายและประเภทของปายรวมกัน 

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวท่ีสุด แลวคํานวณเป

เซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถาเกนิครึ่งให นับเปน 

ของปายคํานวณ เปนคาภาษปีายที่ตองชําระโดยกําหนดอัตราภาษีปายดังนี้

(๑) ปายท่ีมอีักษรไทยลวน คิดอตัรา ๓ บาท ตอ 

(๒) ปายที่มอัีกษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 

ตารางเซนติเมตร 

(๓) ปายดังตอไปน้ีใหคิดอัตรา ๔๐ บาท ตอ ๕๐๐ 

ใด หรือไม 

(ข) ปายที่มีอักษรไทยบางสวน หรือทังหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ

(๔) ปายที่เปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

เสยีภาษ ีปายเพิ่มขึ้น ใหคิดอัตราตาม (๑) (๒) 

(๕) ปายทุกประเภทเมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีตํ่ากวาปายละ 

๒๐๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับที ่2)พ.ศ.2534 

-กฎกระทรวง กําหนดอตัราภาษีปาย พ.ศ.2563 
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ผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเห็นวาไมถูกตองใหย่ืนคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

วัน นับแตวนัที่ไดรบัการแจงการประเมิน 

หลักฐานประกอบการยื่นอุทธรณ 

หนังสือแจงการประเมินภาษีปาย)  

หนังสืออุทธรณการประเมินภาษีปาย) 

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีของปายและประเภทของปายรวมกัน ถาเปนปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได การคํานวณ

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกาํหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีอยูรมิสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนที่กวางที่สุดและยาวท่ีสุด แลวคํานวณเป

ตารางเซนติเมตรถาเกินครึ่งให นับเปน ๕๐๐ เซนติเมตร ถาต่ํากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภท

ของปายคํานวณ เปนคาภาษปีายที่ตองชําระโดยกําหนดอัตราภาษีปายดังนี ้

บาท ตอ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

อกัษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 

๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร (ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเคร่ืองหมาย

งสวน หรือทังหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอกัษรตางประเทศ 

ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางสวน ในปายที่ไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

) หรือ (๓) แลวแตกรณี และให เสียเฉพาะจํานวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน

ปายทุกประเภทเมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามอีัตราที่ตองเสียภาษีตํ่ากวาปายละ ๒๐๐ บาท ให เสียภาษปีายละ 

ผูมีหนาที่เสียภาษีปายไดรับแจงการประเมินแลว ถาเหน็วาไมถูกตองใหยื่นคํารองอุทธรณตอ พนักงานเจาหนาที่ตาม

ถาเปนปายที่มีขอบเขตกําหนดได การคํานวณ

พื้นที่ปายใหเอาสวนกวางที่สดุคูณดวยสวนยาวที่สุดเปนขอบเขตของปาย ถาเปนปายที่ไมมีขอบเขตกําหนดไดใหถือเอา

ตัวอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่อยูริมสุดเปนขอบเขตสําหรับกําหนดสวนท่ีกวางท่ีสดุและยาวที่สุด แลวคํานวณเปนตาราง

เซนติเมตร ถาตํ่ากวาปดทิ้ง ประกอบกับประเภท

อกัษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอื่นใหคิดอตัรา ๒๐ บาท ตอ ๕๐๐ 

ปายที่ไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเคร่ืองหมาย

ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวน ในปายท่ีไดเสียภาษี แลว อันเปนเหตุใหตอง

เสียเฉพาะจาํนวนเงินภาษีที่เพิ่มข้ึน 

บาท ให เสียภาษปีายละ 



 

งานที่ใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได กองคลัง

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   รับจดทะเบียนพาณิชยที่งานจัดเก็บรายได

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบียนพาณิชย

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบยีนพาณิชย เพ่ือประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

สงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการคาได

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑.กรอกแบบคําขอ/ตรวจสอบหลักฐาน  

๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย  

๓. ออกใบเสร็จ/ชาํระคาธรรมเนียม  

๔. ลงทะเบียนคุม  

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน/ทะเบียนบานของเจาของหรอืผูจัดการ

๒. หนังสือใหความยนิยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานกังานใหญ

๓. สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรื

สิทธิอยางอื่น ท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์ใหความยินยอม 

๔. แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

๕. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบอํานาจ 

๖. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวดีี หรือแผนวีดทีัศนระบบ ดิจิทัล เฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ลิขสิทธิ์องสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสาํเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ

๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี 

เพิ่มเติม ดังนี้ 
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การจดทะเบียนพาณิชย 

 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

วนัจนัทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

รับจดทะเบียนพาณิชยที่งานจัดเก็บรายได 

๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจดทะเบยีนพาณชิย 

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณชิย เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถติิและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

หนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปนหลกัฐานในทางการคาได 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

๕ 

 ๕ 

๓ 

ตั้งใหม)  

ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจดัการ 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสาํนักงานใหญ 

สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรื

สทิธิอยางอื่น ท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิใหความยินยอม (กรณีเชาชวงตองแนบสญัญาเชาชวง) 

แผนท่ีแสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบ ดิจิทัล เฉพาะท่ี

เกี่ยวกับการบนัเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนงัสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซื้อขายจากตางประเทศ

 หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี ตองดําเนินการและให สงเอกสาร

พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอยางอ่ืนที่เปน

การคา วัตถุประสงคของการจดทะเบียนพาณิชย เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ หลักฐานของผูประกอบ

พาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณชิยและการอุตสาหกรรม รวมทั้งเปนการ 

 

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๓ นาท ี

สาํเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาหรือเอกสาร

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวดีีทัศนระบบ ดิจิทลั เฉพาะท่ี

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสาํเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรอืใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ   

ใหเชา หรอืสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 

ตองดําเนินการและให สงเอกสาร



 

๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

แหลงที่มา ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได

๗.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจาํกัดความรบัผิดกรรมการผูมีอํานาจของ    

หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

๘. กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

กิจการรวมคา 

 

๙. กรณีเปนวิสาหกิจชุมชน ใหแนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

๑๐. กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศให

๑๐.๑ สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบยีนเปนนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุนท่ีต้ังสํานักงาน

รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ  

  ๑๐.๒ หนังสือแตงต้ังผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ

๑๐.๓ ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนนิกิจการในประเทศ 

๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธสิญัญา 

 ๑๑. กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการ

ที่ระบุวัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน 

๑๒. กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดที่ใชในการ

ประกอบกิจการ (ถามีหลายเวบ็ไซด ใหกรอกเว็บไซดละ 

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองการใช 

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรอืผูจัดการ ตามแตกรณี

๒. ใบทะเบียนพาณิชย 

๓. สาํเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ

๓.๑ หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหม

๓.๒ สาํเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรอืสําเนา สัญญาเชา

โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

๓.๓ แผนท่ีแสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหมและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

๔. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบอํานาจ 

๕. สญัญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา

๖. สาํเนาหนังสือแตงต้ังผูรบัผิดชอบในประเทศไทย 

ไทย 

๗. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท 
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ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

แหลงที่มา ของเงินทอน หรือช้ีแจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจาํกัดความรบัผิดกรรมการผูมีอํานาจของ    

กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

กรณีเปนวสิาหกิจชุมชน ใหแนบสําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนวสิาหกิจชมุชน 

ต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศใหแนบเอกสารเพ่ิมเตมิ 

สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนติิบุคคลซึ่งมรีายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุนที่ต้ังสํานักงาน

หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 

ใบอนญุาตทํางานของผูรับผิดชอบดาํเนินกิจการในประเทศ (กรณีเปนบุคคลตางดาว) 

ใบอนญุาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสทิธิตามสนธิสัญญา 

กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจาํกัด ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการ

กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอิเลก็ทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกับเว็บไซดที่ใชในการ

ถามีหลายเวบ็ไซด ใหกรอกเว็บไซดละ ๑ แผน) 

เปล่ียนแปลงรายการ) 

ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการ ตามแตกรณี 

ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ต้ังสาํนักงานแหงใหญ) ไดแก 

ชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเหน็วาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือสาํเนา สัญญาเชา

แผนที่แสดงที่ต้ังสํานกังานแหงใหมและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสงัเขป 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 

สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการ สาขาในประเทศ

องการจดทะเบยีนของหางหุนสวนหรือบริษทั (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท) 

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาให ขอเท็จจริงของ

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดกรรมการผูมีอํานาจของ     

กรณีเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา ใหแนบหนังสือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลหรือ

สาํเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลซึ่งมรีายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถทุี่ประสงค ทุนที่ต้ังสํานักงาน

ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรบัรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

กรณีเปนหางหุนสวนจดทะเบียน บริษัทจํากัดและบรษิัทมหาชนจํากดั ใหแนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน      

กรณีเปนการประกอบการพาณิชยอเิล็กทรอนิกสใหสงเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บไซดที่ใชในการ

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขที่บานหรือสําเนา สัญญาเชา

กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการ สาขาในประเทศ



 

๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับร

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

ตางประเทศ 

๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรอืเคร่ืองประดับซ่ึงประดับ

ดังนี้ 

๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณชิยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา

ของเงินทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลกัฐานหรือดังกลาวแทน ก็ได

๙.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจาํพวกไมจํากัด

หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี  

 

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

๑. สาํเนาบัตรประจาํตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี

๒. ใบทะเบียนพาณิชย 

๓. สาํเนาสญัญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน

๔. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท

๕. หนังสือมอบอํานาจ/สาํเนาบัตรประจําตัวผูรบัมอบ 

๖. สาํเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ 

๗. สาํเนาหลักฐานแสดงการเปนทายาท (ถาม)ี

๘.  หนังสือรับฝากบัญชแีละเอกสารประกอบการบัญชี  

๙.  สาํเนาเอกสารการส่ังเลิกประกอบกิจการในประเทศ  

คาธรรมเนียม 

คาจดทะเบียนพาณิชย 

๑. จดทะเบียนพาณิชย  ๕๐ บาท 

๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ  ครั้งละ ๒๐ 

๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐ บาท

๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ  ๒๐ บาท

๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน คร้ังละ ๒๐ 

๖. รับรองสําเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 (รวมลาสุด

-พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชย พ.ศ.2564

-กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ
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กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทศัน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทลัเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบนัเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสนิคาดังกลาวจาก

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา หรือสาํเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

หรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและให

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจรงิของแหลงท่ีมา

ของเงนิทอน หรือชี้แจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดงักลาวแทน ก็ได 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชพีหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรการ ผูมีอํานาจของ

เอกสารประกอบคําจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

สําเนาบัตรประจาํตัวของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 

สําเนาสญัญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคนใหเลิก หางหุนสวน คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 

สําเนาบัตรประจําตวัผูรับมอบ (ถามี) 

สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (ถาม)ี 

ถาม)ี 

และเอกสารประกอบการบัญชี  (กรณีเปนนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายตางประเทศ

งเลิกประกอบกิจการในประเทศ  (กรณีเปนนติิบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายตางประเทศ

๒๐ บาท 

บาท 

บาท 

๒๐ บาท 

รวมลาสุด) 

2564 

ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 

กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบนัทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่

องใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจาก

เจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงนิ ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก

มณีตองดําเนินการและให สงเอกสารเพิ่มเติม 

ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชญิผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมา

ความรับผดิหรือกรรการ ผูมอีํานาจของ

คณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ) 

กรณีเปนนิติบุคคลที่ต้ังตามกฎหมายตางประเทศ) 



 

งานที่ใหบริการ การรับรองส่ิงปลูกสราง  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตาํบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วนัศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  กองชาง

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท 044-056585   

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ

การรับรองกรรมสิทธสิิ่งปลูกสรางในท่ีดิน เปนความประสงคของธนาคารที่ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

หนังสือ รับรองกรรมสิทธิ์ส่ิงปลูกสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคํารอง/พรอมหลักฐาน  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร   

๓. ตรวจสอบสถานที ่  

๔. ออกหนังสือรับรอง  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

๑. สาํเนาบัตรประชาชน   ๑ ฉบับ 

๒. สาํเนาทะเบียนบาน   ๑ ฉบับ 

๓. สาํเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อื่น ๆ 

 

อัตราคาธรรมเนียม   ไมมีคาธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

( ระบุชื่อกฎหมายที่มคีวามเก่ียวของกับงาน) 
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การรบัรองสิ่งปลกูสราง 

 

เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

กองชาง  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิ่งปลูกสรางในที่ดิน เปนความประสงคของธนาคารท่ีใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

หนังสือ รับรองกรรมสิทธิ์ส่ิงปลกูสรางใหกับผูขอกูเงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

 

๕ 

ส่ิงปลูกสรางในท่ีดิน เปนความประสงคของธนาคารที่ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออก

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๑ วัน 

๑ วัน 

๕ นาท ี



 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ

งานที่ใหบริการ การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนญุาตฯ

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง เทศบาลตําบลลุมลําชี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจนัทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ    กองคลัง 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐–

โทรศัพท 044-056585  

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ

ผูใดมีความประสงคจะจําหนายสินคาที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ

สาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา 

เจาพนักงานทองถิ่นมีหนาที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณ

สินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลกัษณะวิธีจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานเจาหนาที่ทองถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติ

หรอื สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบอนญุาตฯ มีอายุ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคํารอง/พรอมหลักฐาน  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  

๓. ตรวจสอบสถานที ่  

๔. ชาํระคาธรรมเนียม  

๕. ออกใบอนุญาต  

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. สาํเนาบัตรประชาชนและสาํเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต

๒. สาํเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบาน ของผูชวยจําหนาย ฯ

๓. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวน ขนาด 

๔. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจาํหนาย

๕. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที่

๖. แบบขอรับใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม 

๑. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ังแผงลอยประเภทที่ 

๒. คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหต้ังแผงลอยประเภทที่ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเร่ือง สถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ
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การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนญุาตฯ

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

เทศบาลตําบลลุมลาํช ี

วันจนัทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

– ๑๖.๓๐ น 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ผูใดมีความประสงคจะจําหนายสินคาท่ีหรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรอืใชสัญจรได มาตรา 

เจาพนักงานทองถิ่นมีหนาท่ีควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะเพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมิใหผูใดจําหนาย

สนิคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลักษณะวิธีจดัวางสินคาในที่หนึ่งที่ใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานเจาหนาท่ีทองถิ่น รวมทั้งเทศบาลบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลาํช ีเร่ืองของจําหนายสินคาในที่

ใบอนญุาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๕ 

๕ 

๕ 

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต 

สําเนาบัตรประชาชนหรือสําเนาทะเบยีนบาน ของผูชวยจาํหนาย ฯ 

ไมสวมแวน ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจาํหนายคนละ 

ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจาํหนาย 

กรณีเรขายไมตองมีแผนที่)  

คาธรรมเนียมใบอนญุาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๑ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

คาธรรมเนียมใบอนญุาตใหตั้งแผงลอยประเภทท่ี ๒ ฉบับละ ๕๐ บาท 

เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรอืทางสาธารณะและตอใบอนุญาตฯ 

๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ที่หรือทาง

หมายความวา สถานที่หรือทางซ่ึงมิใชของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได มาตรา ๔๑ 

ะเพื่อประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป หามมใิหผูใดจําหนาย

สินคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาเปนการ จาํหนายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินคาในที่หน่ึงท่ีใด เปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะ

เรื่องของจาํหนายสินคาในท่ี

ระยะเวลาที่ใช 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

๑ วัน 

๕ นาท ี

๕ นาท ี

นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจาํหนายคนละ ๓ รูป 
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การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

 

งานที่ใหบริการ  การขออนุญาตขุดดินถมดิน  

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ  กองชาง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมตําบลและผูใดประสงคจะทําการขุดดินโดย มีความลึกจาก

ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบอดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหแจงตอเจา พนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจา

พนักงาน ทองถ่ินกําหนด และผูใดประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของ เนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยู

ขางเคยีง และมีพื้นที่เกิน ๑,๖๐๐ ตารางเมตร (หนึ่งไร) ตองแจง การถมดินตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถ่ินกําหนด 

 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูขอย่ืนใบแจง(ขถด.๑)/พรอมหลักฐาน  ๕ นาท ี

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่  ๑ วัน 

๓. ออกใบแจงการขุดดิน/ถมดิน  ๑ วัน 

๔. ชําระคาธรรมเนียม (กองคลัง) ๕ นาท ี

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบ ขถด. (ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน) จํานวน ๑ ชุด 

๒. สําเนาบัตรประชาชน (ผูแจง)  จํานวน ๑ ชุด 

๓. สําเนาทะเบียนบาน (ผูแจง)  จํานวน ๑ ชุด 

๔. สําเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก นส.๓ อื่น ๆ ) จํานวน ๑ ชุด 

๕. แผนที่แสดงบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน 

๖. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณ  จํานวน ๑ ชุด 

๗. หนังสือรับรองการออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน    จาํนวน ๑ ชุด 

๘.สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ    จํานวน ๑ ชุด 

๙. หนังสือยินยอมที่จะปฏิบัติไมใหเกิดความรําคาญตอการใชรถใชถนนในการขุดดิน/ถมดิน 

 



 

๑๐. หนังสือยินยอมใหทาํการขุดดิน/ถมดิน (จากเจาของที่ดิน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน

๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคมุงานขุดดิน

- สําเนาใบอนญุาตเปนผูประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุมของผูควบคมุงาน

๑๒.  หนังสือยินยอมใหทําการขุดดิน/ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นที่ดินตดิกัน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน

 

คาธรรมเนียม 

1. ใบรับแจงการขุดดนิหรือถมดนิ  ฉบับละ ๕๐๐ 

2. คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร  หนาละ ๑ 

3. คารับรองสําเนา   หนาละ ๕ บาท 

  

คาใชจาย  

- คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จําเปนและใชจายจริง

- คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาท่ีจาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง

ราชการ แกผูไปทํางาน เทาอตัราของทางราชการ

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

 -พระราชบัญญัต ิการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543
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จากเจาของที่ดนิ) 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดนิ/ถมดิน (วศิวกรรมควบคุม) 

สาํเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน 

ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นท่ีดนิติดกัน

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบาน 

๕๐๐ บาท 

๑ บาท 

คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จําเปนและใชจายจริง 

คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาท่ีจาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง

ราของทางราชการ 

2543 

ถมดิน ของเจาของที่ดินบริเวณใกลเคียงทุกรายที่มีพื้นที่ดินติดกัน 

คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินใหจายเทาที่จาํเปนตาม หรือถมดินระเบียบของทางราชการของทาง



 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร

 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองชาง เทศบาลตําบลลุมลาํชี

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร 

สถานที่/ชองชองทางการใหบริการ   กองชาง

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ 

โทรศัพท  044056585   
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 

อาคาร จะตองย่ืนเอกสารคําขอรบัใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนดําเนินการ

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน

๑. ผูขออนุญาตย่ืนคําขอ (แบบ ข.๑)  

๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร  

๓. เจาหนาที่ตรวจสอบสถานท่ี  

๔. เจาหนาที่ตรวจสอบแบบแปลน  

๕. เสนอผูบริหารพิจารณาอนมุัติ  

๖. ชาํระคาธรรมเนียม  

 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบฟอรมคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข

๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต

๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต

- สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต

-สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกนิ 

๔. สาํเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน นส.๓ นส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบบัจริง
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การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนยาย 

การออกใบอนุญาตกอสรางอาคาร/ร้ือถอน/ดัดแปลง/เคล่ือนยาย 

เทศบาลตาํบลลุมลาํช ี

วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

กองชาง  

๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

. ๒๕๒๒ ผูที่ประสงคจะดําเนินการกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือ เคลื่อนยาย

อาคาร จะตองย่ืนเอกสารคําขอรับใบอนญุาตตอเจาพนักงานทองถิ่นกอนดําเนนิการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช

 ๑๐ 

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๑ วันทําการ

๕ 

 

ข.๑)   จํานวน ๑ ชุด 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาทะเบียนบานของผูขออนญุาต  จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต จํานวน ๑ ฉบบั 

สาํเนาทะเบียนบานของผูขออนญุาต  จํานวน ๑ ฉบบั 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน  จํานวน ๑ ฉบบั 

ก ทุกหนาขนาดเทาฉบบัจริง   จํานวน ๑ ฉบับ 

 

ผูที่ประสงคจะดําเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคล่ือนยาย

ระยะเวลาที่ใช 

๑๐ นาท ี

วันทําการ 

วันทําการ 

วันทําการ 

วันทําการ 

๕ นาท ี



 

๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอื่น

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน

- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน

- สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน
๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน
- สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของเจาของท่ีดินดานที่ชิดเขต  จาํนวน 
- สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต   จํานวน 

๗.กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง
- หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป

๘. หนังสือรบัรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
วิศวกรรมควบคุม   จํานวน ๑ ฉบับ  
๙. สาํเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
๑๐. รายการคํานวณโครงสราง   จํานวน  ๑ ฉบับ
๑๑. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม 

๑๒. สําเนาหรอืภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จาํนวน
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จาํนวน 
คาธรรมเนียม   
คาธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 

๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ 

๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ ๑๐ 
๕. ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยาย ฉบับละ ๑๐ 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร
๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชัน หรือสูงเกิน ๑๕ 

  ๔. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะตองมีพื้นที่รับน้ําหนกับรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกิน 
ตารางเมตรละ ๔ บาท 
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กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน     

หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในที่ดิน จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของที่ดิน  จํานวน ๑ ฉบับ 

สาํเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน             จํานวน ๑ ฉบับ 
ชดิเขตท่ีดนิของบุคคลอื่น (ที่ดินตางเจาของ)     

หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน จํานวน ๑ ฉบับ  
สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของที่ดินดานที่ชิดเขต  จํานวน ๑ ฉบบั  
สาํเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินดานที่ชดิเขต   จํานวน ๑ ฉบบั  

กรณีเจาของอาคารไมไดมาย่ืนขออนุญาตดวยตนเอง 
หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป   จํานวน ๑ ฉบับ  

หนังสือรับรองของผูประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีที่เปนอาคารที่มีลักษณะ / ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ

ใบอนญุาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  จํานวน ๑ ฉบับ 
ฉบับ  

หนังสือรับรองของผูประกอบวชิาชพีสถาปตยกรรม (กรณีเขาขายตองควบคุมตามกฎกระทรวง)   

สาํเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม  จํานวน ๑ ฉบับ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จาํนวน ๕ ชุด  

๒๐ บาท 

๑๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 

๒๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 
๑๐ บาท 

แปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 

อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะตองมีพื้นที่รับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕๐๐ กก./ตารางเมตร 

ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพ

)   จํานวน ๑ ฉบับ  

ตารางเมตร  
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๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกรถสําหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 

๖. ปาย คิดตามพื้นที่ของปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือทอระบายน้ํา รั้ว รวมท้ังประตูรั่วหรือกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

 
กฎหมายที่เกี่ยวของ  
-พรบ.ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 7   

-***กฎกระทรวง  ฉบับที ่7 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

 

งานที่ใหบริการ การออกหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

และตออายุหนังสือรับรองการแจงและใบอนุญาตฯ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํชี 

ขอบเขตการใหบริการ    วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใชบริการ   กองคลัง    

ระยะเวลาเปดใหบริการ    ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

โทรศพัท 044-056585 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ “สถานท่ีจําหนายอาหาร” หมายความวา อาคาร 

สถานท่ี หรือบรเิวณใด ๆ ที่มิใชท่ีหรือทางสาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จและจาํหนายใหผูซื้อ

สามารถบริโภคไดทันท่ี ทั้งนี้ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไว สําหรับการบรโิภค ณ ท่ีนั้น หรือนําไปบริโภคที่

อ่ืนก็ตาม “สถานที่สะสมอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ท่ีมิใชที่หรือทางสาธารณะที่จัดไวสําหรับ

เก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหง หรืออาหารสําเร็จรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผูซื้อตองนําไปทําประกอบ หรือปรุงเพื่อ

บริโภคในภายหลัง มาตรา ๓๘ ผูใดจะจัดตั้งสถานท่ีจาํหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่

เกินสองรอยตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองไดรับใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖ ถา

สถานท่ีดังกลาวมีพื้นที่ไมเกินสองรอยตารางเมตร ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจงตาม

มาตรา ๔๘ กอนการจัดตั้ง รวมถึงเทศบัญญัติ เทศบาลตําบลลุมลําช ี เรื่อง สถานที่จําหนายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. 

๒๕๔๓        

หนังสือรับรองการแจงฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูประกอบการย่ืนแบบขอรับหนังสือรับรองการแจงเจาหนาท่ีตรวจเอกสาร  ๑๐ นาท ี

๒ เจาหนาที่ออกตรวจพื้นที่และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ แนะนําดานสุขาภิบาล ๑ วัน 

๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม  ๕ นาท ี

๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  ๑ วัน 

๕. รับหนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาต  ๕ นาท ี

 

 

 



 

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ   

๑. แบบขอรับใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

๒. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนญุาต   จาํนวน 

๓. สาํเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน 

๔. ใบรับรองแพทย (ผูสัมผัสอาหาร)   จํานวน 

๕. หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนุญาตฉบับเดิม 

๖. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประ

สามารถดําเนินการดวยตนเอง(กรณีที่เปนนิติบุคคล

๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เปนนิติบคุคล) 

คาธรรมเนียม 

การออกหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

๑. จัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน 

๒. ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกจิการไมเกิน 

๓. ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเครื่องจักรประกอบกจิการเกิน 

๔. การจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน 

และมิใชการขายของในตลาด ฉบับละ ๔๐๐ บาท

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเร่ือง สถานที่จาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ
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สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบับ 

สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบบั 

จํานวน ๑ ฉบบั 

หนังสือรับรองการแจงหรือใบอนญุาตฉบับเดิม (ถาม)ี   จํานวน ๑ ฉบับ 

หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจงไม

กรณีที่เปนนิติบคุคล) จํานวน ๑ ฉบับ 

 จํานวน ๑ ฉบับ 

การออกหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

จัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืน้ที่ประกอบการเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป ฉบับละ 

ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเคร่ืองจักรประกอบกิจการไมเกิน ๒ แรงมา ฉบบัละ ๕๕๐ บาท 

ใชสถานที่เปนที่ทําน้ําแข็งโดยใชเคร่ืองจักรประกอบกิจการเกิน ๒ แรงมา ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 

การจัดต้ังสถานที่จาํหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน 

บาท 

เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลลุมลําช ีเรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 

ชาชนผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจงไม

ตารางเมตร ข้ึนไป ฉบับละ ๕๕๐ บาท 

 

การจัดตั้งสถานที่จาํหนายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด ๆประกอบการพื้นที่ไมเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร
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การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนญุาตฯ 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และตออายุใบอนุญาตฯ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  เทศบาลตําบลลุมลาํช ี
ขอบเขตการใหบริการ   วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

สถานที่/ชองชองทางการใชบริการ   กองคลัง  

ระยะเวลาเปดใหบริการ   ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.     

โทรศพัท 044-056585 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติ จัดไวใหผูคาใช

เปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาคารอันมีสภาพเปน ของสด ประกอบหรือปรุงแลว 

หรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว

สําหรับ ใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนายสินคาประเภท ดังกลาวเปนประจาํหรือเปนครั้ง คราวหรือตามวันที่กําหนด มาตรา 

๓๔ หามมิใหผูใดจัดตั้ง ตลาด เวนแตจะ ไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ป นับตั้งแตวันที่ออกให 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช 

๑. ผูประกอบการย่ืนแบบขอรับใบอนุญาตฯ พรอมหลักฐานใหเจาหนาที่ตรวจเอกสาร ๕ นาท ี

๒. เจาหนาที่ออกตรวจพื้นท่ีและสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แนะนําดานสุขาภิบาล ๑ วัน 

๓. ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม  ๕ นาท ี

๔. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต  ๑ วัน 

๕. รับใบอนุญาตฯ  ๕ นาท ี  

รายการเอกสาร /หลักฐานประกอบ  

๑. แบบขอรับใบอนุญาต จํานวน ๑ ฉบับ 

๒. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผูขออนุญาต  จาํนวน ๑ ฉบับ 

๓. สําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต   จาํนวน ๑ ฉบับ 

๔. ทะเบียนแผงผูประกอบการคา (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 

๕. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถามี) จํานวน ๑ ฉบับ 

๖. แผนผังสถานที่ประกอบการ   จาํนวน ๑ ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑ ฉบับละ ๒,๐๐๐ บาท  

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๒ ฉบับละ ๑,๕๐๐ บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวของ  

-เทศบัญญัติเทศบาลตําบลลุมลาํช ีเรื่อง สถานท่ีจาํหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2556 


